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คู่มือสําหรับประชาชน: การทดสอบถังครบวาระระยะที๑่ : ขั้นตอนการแจ้งการทดสอบและตรวจสอบ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:สํานักงานเทศบาลตําบลปะทิว 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การทดสอบถังครบวาระระยะที่๑ : ขั้นตอนการแจ้งการทดสอบและตรวจสอบ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อ่ืนๆ (เช่นการออกผลการวิเคราะห์ / ให้ความเห็นชอบ)  
5. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนญุาต หรือทีเ่ก่ียวข้อง: 
1) กฎกระทรวงกําหนดคุณสมบัติของผู้ทดสอบและตรวจสอบน้ํามันและผูป้ฏิบัติงานเก่ียวกับการทดสอบและ

ตรวจสอบน้ํามันและหลักเกณฑ์วิธีการเง่ือนไขในการทดสอบและตรวจสอบนํ้ามันพ.ศ. 2556 
 

2) กฎกระทรวงคลังนํ้ามันพ.ศ. 2556 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว 
 

3) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ํามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2550 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติมและประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว 
 

4) กฎกระทรวงสถานที่เก็บรักษานํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2551 
 

5) กฎกระทรวงสถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว 
 

6) พระราชบัญญัติควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2542 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มคีวามสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา ไม่ม ี  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 0วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน0  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  
 จํานวนคําขอที่น้อยทีสุ่ด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาคู่มือประชาชน 18/07/2015 10:06  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บรกิารสํานักงานเทศบาลตําบลปะทิว 

 โทรศัพท์ : 077 – 591- 631 ต่อ 13 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มพัีกเที่ยง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
๑. ถังเก็บนํ้ามันถังขนส่งนํ้ามันระบบท่อและอุปกรณ์ระบบควบคุมไอน้ํามันที่ได้มีการใช้งานแล้วต้องได้รับการทดสอบและ
ตรวจสอบครบวาระโดยให้ดําเนินการตามระยะเวลาดังต่อไปนี้ 
 
 - คลังนํ้ามันทดสอบครบวาระทุก๑๕ปี 
 
     - คลังนํ้ามันทดสอบระบบควบคุมไอน้ํามันทุก๒ปี (ในเฉพาะพ้ืนที่ตามกฎหมายกําหนด) 
 
 - สถานที่เก็บรักษาน้ํามันและสถานีบริการนํ้ามันทดสอบครบวาระทุก๑๐ปี 
 
- สถานที่เก็บรกัษาน้ํามันและสถานีบริการนํ้ามันทดสอบระบบควบคุมไอน้ํามันทุก๒ปี 
 
 (ในเฉพาะพ้ืนที่ตามกฎหมายกําหนด) 
 
๒. ผู้ประกอบกิจการที่จะจัดให้มีการทดสอบและตรวจสอบต้องแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้รับแจ้งหรือผู้อนุญาตทราบล่วงหน้า
ก่อนที่จะจัดใหม้ีการทดสอบและตรวจสอบไม่น้อยกว่า๑๕วันทําการ 
 
๓. ผู้ทดสอบและตรวจสอบต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงกําหนดคุณสมบัติของผู้ทดสอบและตรวจสอบน้ํามันและผูป้ฏิบัติงาน
เก่ียวกับการทดสอบและตรวจสอบนํ้ามันและหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขในการทดสอบและตรวจสอบนํ้ามันพ.ศ. ๒๕๕๖ 
 
หมายเหตุ : 
 
๑. หากเห็นว่าเอกสารไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืน
จะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนดําเนินการแก้ไข/
เพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่กําหนดจะดําเนินการคืนเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาเอกสารและยังไมนั่บระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนจะดําเนินการแก้ไขเอกสารหรือ
ย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรยีบร้อยแล้ว 
 
๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ได้ตรวจสอบเอกสารและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามี
ความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่รับหนังสือและ
ตรวจสอบความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานที่กําหนดและส่ง
เรื่องให้ผู้มีอํานาจพิจารณา
มอบหมายให้เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบดําเนินการ 
 

1 วัน กองช่างเทศบาล
ตําบลปะทิว 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
พิจารณาตรวจแผนการ
ปฏิบัติงานในการทดสอบ
และลงบันทึกนัดวันทดสอบ
ร่วมกับผู้ประกอบการ 
 

22 วัน กองช่างเทศบาล
ตําบลปะทิว 

- 

3) 
การลงนาม 
 

แจ้งรับทราบแผนการ
ทดสอบและตรวจสอบ 
 

2 วัน เทศบาลตําบลปะ
ทิว 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 25 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกต้องทุก
หน้า) 

2) 

สําเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกต้องทุก
หน้า) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล / 
ออกให้ไม่เกิน๖
เดือน / รับรอง
สําเนาถูกต้องทุก
หน้า) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
หนังสือแจ้งการ
ทดสอบและ
ตรวจสอบ 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 

หนังสือมอบ
อํานาจ (ถ้ามี) 
พร้อมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผู้
มอบอํานาจและ
ผู้รับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (พร้อมปิดอากร
แสตมป์ตาม
ประมวลรัษฎากร/ 
รับรองสําเนา
ถูกต้องเฉพาะบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทั้งของผู้
มอบอํานาจและ
ผู้รับมอบอํานาจ) 

3) 

แผนการทดสอบ
และตรวจสอบ
และขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

- 1 0 ชุด - 

4) อ่ืนๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชุด - 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการรอ้งเรียน 

1) ช่องทางการรอ้งเรียน กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว 
หมายเหตุ 
1. ทางอินเทอร์เน็ต /www.pathiocilty.com 
2. ทางโทรศัพท์ 077-591-631 ต่อ 13 
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3. ทางไปรษณีย์ 199 ถนนปะทิว-ต้นมะขาม หมูท่ี่ 7 ตําบลบางสน อําเภอปะทิว จังหวัดชุมพร 86160  
4. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
6. ตู้ ปณ 15  

2) ช่องทางการรอ้งเรียน ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดชุมพร 
หมายเหตุ 

3) ช่องทางการรอ้งเรียน ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที ่
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ ์ 04/08/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทําโดย อโณทัยวีระสกุล 
อนุมัติโดย คุรุจิตนาครทรรพ 
เผยแพร่โดย วรุณสิริภูธนวิศิษฎ์ 
 

 
 

 


