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คู่มือสําหรับประชาชน : การออกใบรับแจง้การประกอบกิจการสถานทีเ่กบ็รักษาน้ํามัน ลกัษณะที่สอง 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : สํานักงานเทศบาลตําบลปะทิว กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

๑. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษานํ้ามัน ลักษณะที่สอง ต้องแจ้งขอประกอบกิจการก่อน จึงเก็บ
นํ้ามันได้ ซึ่งสถานท่ีเก็บรักษานํ้ามัน ลักษณะท่ีสอง หมายถึง สถานที่เก็บนํ้ามันชนิดใดชนิดหน่ึงหรือหลายชนิด 
ดังต่อไปนี้ 

(ก) สถานที่เกบ็นํ้ามัน ชนิดไวไฟมาก ที่มีปริมาณเกิน ๔๐ ลติร แต่ไม่เกนิ ๔๕๔ ลติร 
(ข) สถานที่เก็บนํ้ามัน ชนิดไวไฟปานกลาง ที่มีปริมาณเกิน ๒๒๗ ลติร แต่ไม่เกิน ๑,๐๐๐ ลติร 
(ค) สถานที่เกบ็นํ้ามัน ชนิดไวไฟน้อย ที่มีปริมาณเกิน ๔๕๔ ลติร แต่ไม่เกิน ๑๕,๐๐๐ ลิตร 

๒. ตอ้งไม่ขัดตอ่กฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง กฎหมาย
ว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอ้มแห่งชาต ิเป็นต้น 

๓. แผนผังบริเวณ แบบก่อสร้างและรายการคํานวณ ตอ้งมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานท่ีเก็บรักษาน้ํามัน
เชื้อเพลิง พ.ศ. ๒๕๕๑ 
 

หมายเหตุ : 
๑. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อม
กําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายใน
ระยะเวลาที่กําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก้ไข
คําขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนและถูกต้อง ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

๔. ทั้งน้ี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
1) สถานที่ให้บรกิารสํานักงานเทศบาลตําบลปะทิว 

 โทรศัพท์ : 077 – 591- 631 ตอ่ 13 
ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มพัีกเที่ยง) 
หมายเหตุ - 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 1 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีรั่บผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่รับคําขอและตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ตามรายการเอกสารหลักฐานที่กําหนด 

6 ชั่วโมง กองช่างเทศบาลตําบล
ปะทิว 

 
2) การลงนาม 

ลงนามในใบรับแจ้ง 
1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลปะทิว 

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

ใบแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๒  (แบบ ธพ.ป.๑) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผู้มอีํานาจลงนาม) 

กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว 
 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสาํเนาถูกต้องทกุหน้า) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสาํเนาถูกต้องทกุหน้า) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองการจดทะเบียน พร้อมสําเนารายละเอียด 
วัตถุประสงค ์และผู้มีอํานาจลงชื่อแทนนติิบุคคลท่ีออกให้ไม่เกนิ
หนึ่งร้อยแปดสิบวัน 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง / รับรองสําเนาถูกตอ้งทุกหน้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 
 

สําเนาหนังสือแสดงความเปน็ตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผู้แจ้ง 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีตัวแทนของบุคคลหรอืนิตบุิคคลเป็นผู้แจ้ง / พร้อม
ปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร/ รับรองสําเนาถูกตอ้งเฉพาะ

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
บัตรประจําตัวประชาชนทั้งของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ) 

6) 
 

สําเนาหรือภาพถ่าย โฉนดทีดิ่น / น.ส.๓ / น.ส.๓ก / ส.ค.๑ หรือ 
เอกสารแสดงสิทธใินที่ดินอ่ืน ๆ 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตอ้งทุกหน้า) 

กรมทีด่ิน 

7) 
 

สําเนาเอกสารแสดงว่าผูแ้จ้งมีสิทธิใช้ที่ดิน หรือหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินหรือหนว่ยงานที่มีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบที่ดินให้ใช้ที่ดิน
เป็นที่ต้ังสถานที่ประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๒ 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตอ้งทุกหน้า) 

- 

8) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสําเนาแผนผังบริเวณทีไ่ด้อนุญาต
ให้ผู้ขออนุญาตทําทางเชื่อมระหว่างบรเิวณที่ได้รับอนุญาตกับถนน
สาธารณะ ทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคลเพื่อใช้เปน็ทางสําหรับ
ยานพาหนะเข้าออกสถานบีริการน้ํามันประเภท ค ลกัษณะที่หนึ่ง 
เพ่ือการจําหนา่ยหรือขาย หรือสําเนาหนงัสืออนุญาตพรอ้มด้วย
สําเนาแผนผังบริเวณทีไ่ด้รับอนุญาตให้ทําสิ่งลว่งล้ําลําน้าํจาก
เจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลและรับผิดชอบถนนสาธารณะ    ทางหลวง ถนน
สว่นบคุคล หรือลําน้ําสายนัน้ 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตอ้งทุกหน้า) 

- 

9) 
 

แผนท่ีสังเขปแสดงสถานท่ีประกอบกิจการ พร้อมทั้งแสดงสิง่ปลูก
สร้างที่อยู่ภายในรัศมี ๕๐ เมตร 
ฉบับจริง 3 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

10) 
 

แผนผงับริเวณของสถานทีป่ระกอบกิจการ 
ฉบับจริง 3 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

11) 
 

แบบก่อสร้างถังเกบ็น้ํามันเหนือพืน้ดินขนาดใหญ่ พรอ้มระบบท่อ
และอุปกรณ์ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ฉบับจริง 3 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

12) 
 

รายการคํานวณความม่ันคงแข็งแรงของถงัเกบ็น้ํามันเหนือพ้ืนดิน
ขนาดใหญ ่
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

13) 
 

หนังสือรับรองจากวศิวกรสาขาท่ีเกี่ยวข้องซึ่งเปน็ผูค้ํานวณความ
ม่ันคงแข็งแรง ระบบความปลอดภัย และระบบควบคุมมลพิษของ
ถังเกบ็น้ํามันเหนือพ้ืนดินขนาดใหญ่ และสิ่งปลกูสร้างต่าง ๆ   และ
เป็นผูไ้ด้รับอนญุาตให้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมตาม
กฎหมายว่าด้วยวิศวกร พรอ้มท้ังแนบภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวศิวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตอ้งทุกหน้า) 

- 

14) 
 

อ่ืนๆ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 

1) ช่องทางการรอ้งเรียน กองชา่งเทศบาลตําบลปะทิว 
หมายเหตุ 
1. ทางอินเทอร์เน็ต /www.pathiocilty.com 
2. ทางโทรศัพท์ 077-591-631 ตอ่ 13 
3. ทางไปรษณีย์ 199 ถนนปะทิว-ต้นมะขาม หมูท่ี่ 7 ตําบลบางสน อําเภอปะทิว จังหวัดชมุพร 86160  
4. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
6. ตู้ ปณ 15  
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2) ช่องทางการรอ้งเรียน ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดชุมพร 
หมายเหตุ 

3) ช่องทางการรอ้งเรียน ศูนยบ์ริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที ่
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 
 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) กฎกระทรวงกาํหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียม 
เก่ียวกับการประกอบกิจการนํ้ามันเชื้อเพลงิ พ.ศ.2556 

 
หมายเหตุ 
- 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วันที่คู่มือมีผลบังคับใช:้ 21/07/2558 


