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คู่มือสําหรับประชาชน: การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบรกิารน้ํามัน  (คลักษณะท่ี1, งและจลักษณะที่1) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:สํานักงานเทศบาลตําบลปะทิว 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน  (คลักษณะที่1, งและจลักษณะที1่) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: ออกใบรับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนญุาต หรือทีเ่ก่ียวข้อง: 
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการ

ประกอบกิจการนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 
 

2) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานที่ประกอบกิจการนํ้ามันพ.ศ. 2556 
 

3) กฎกระทรวงสถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว 
 

4) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานที่ย่ืนแบบคําขอ
และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
 

5) พระราชบัญญัติควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2542 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มคีวามสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ:  ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้ง

การอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการนํ้ามันเช้ือเพลงิพ.ศ. 2556  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 1วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน0  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  
 จํานวนคําขอที่น้อยทีสุ่ด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน  

(คลักษณะที่๑, งและจลักษณะที่๑) 14/05/2015 12:58  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บรกิารสํานักงานเทศบาลตําบลปะทิว 

 โทรศัพท์ : 077 – 591- 631 ต่อ 13 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มพัีกเที่ยง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
1. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามันประเภทคลักษณะที่หน่ึง, งและจลักษณะที่หน่ึงต้องแจ้งขอประกอบ
กิจการก่อนจึงเก็บนํ้ามันได้ซึ่ง 
 
- สถานีบริการนํ้ามันประเภทคลักษณะที่หน่ึงได้แก่สถานีบริการนํ้ามันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกที่เก็บนํ้ามันที่มี
ปริมาณไม่เกิน 10,000 ลิตรไว้ในถังเก็บนํ้ามันเหนือพ้ืนดินและจะเก็บนํ้ามนัไว้ในถังนํ้ามันรวมกันไม่เกิน 2 ถังอีกด้วยก็ได้โดย
การเก็บนํ้ามันไว้ในถังเก็บนํ้ามันเหนือพ้ืนดินให้เก็บได้เฉพาะน้ํามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่าน้ัน 
 
- สถานีบริการนํ้ามันประเภทงได้แก่สถานีบริการนํ้ามันที่เก็บนํ้ามันชนิดไวไฟมากชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยไว้ใน
ถังนํ้ามันโดยการเก็บนํ้ามันไว้ในถังนํ้ามันให้เก็บได้ไม่เกินชนิดละ 2 ถัง 
 
- สถานีบริการนํ้ามันประเภทจลักษณะที่หน่ึงได้แก่สถานีบริการนํ้ามนัที่เก็บนํ้ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยที่มี
ปริมาณไม่เกิน 10,000ลิตรไว้ในถังเก็บนํ้ามันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บนํ้ามันที่ติดต้ังภายในโป๊ะเหล็กเพ่ือให้บริการแก่เรือโดย
การเก็บนํ้ามันไว้ในถังเก็บนํ้ามันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บนํ้ามันที่ติดต้ังภายในโป๊ะเหล็กให้เก็บได้เฉพาะนํ้ามันชนิดไวไฟปาน
กลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่าน้ัน 
 
2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองกฎหมายว่าด้วย
การส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 
 
3. แผนผังบริเวณแบบก่อสรา้งและรายการคํานวณต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 
2552 
 
หมายเหตุ : 
 
1. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้
รับคําขอและผูย่ื้นคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้
ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่กําหนดผู้รับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอ
หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 
 
3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว
เห็นว่ามีความครบถ้วนและถกูต้องตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 
4. ทั้งน้ีจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่รับคําขอและ
ตรวจสอบความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานที่กําหนด 
 

6 ช่ัวโมง กองช่างเทศบาล
ตําบลปะทิว 

- 

2) การลงนาม 
 

ลงนามในใบรบัแจ้ง 
 

1 ช่ัวโมง กองช่างเทศบาล
ตําบลปะทิว 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 1 วันทําการ 
 

14. งานบริการนี้ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกต้องทุก
หน้า) 

2) 

สําเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกต้องทุก
หน้า) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ใบแจ้งการ
ประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทท่ี 

เทศบาลตําบลปะ
ทิว 

1 0 ฉบับ (ผู้มีอํานาจลงนาม) 
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ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

2  (แบบธพ.ป.๑) 

2) 

หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
พร้อมสําเนา
รายละเอียด
วัตถุประสงค์และ
ผู้มีอํานาจลงช่ือ
แทนนิติบุคคลที่
ออกให้ไม่เกินหน่ึง
ร้อยแปดสิบวัน 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคลเป็น
ผู้แจ้ง / รับรอง
สําเนาถูกต้องทุก
หน้า) 

3) 

สําเนาหนังสือ
แสดงความเป็น
ตัวแทนของบุคคล
หรือนิติบุคคลผู้
แจ้ง 

- 0 1 ชุด (กรณีตัวแทนของ
บุคคลหรือนิติ
บุคคลเป็นผู้แจง้ / 
พร้อมปิดอากร
แสตมป์ตาม
ประมวลรัษฎากร/ 
รับรองสําเนา
ถูกต้องเฉพาะบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทั้งของผู้
มอบอํานาจและ
ผู้รับมอบอํานาจ) 

4) 

สําเนาหรือ
ภาพถ่ายโฉนด
ที่ดิน / น.ส.๓ / 
น.ส.๓ก / ส.ค.๑
หรือเอกสารแสดง
สิทธิในที่ดินอ่ืนๆ 

กรมที่ดิน 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 

5) 

สําเนาเอกสาร
แสดงว่าผู้แจ้งมี
สิทธิใช้ที่ดินหรอื
หนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดิน
หรือหน่วยงานท่ีมี
หน้าที่ดูแล
รับผิดชอบที่ดินให้

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 
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ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใช้ที่ดินเป็นที่ต้ัง
สถานที่ประกอบ
กิจการควบคุม
ประเภทที่ 2 

6) 

สําเนาหนังสือ
อนุญาตพร้อม
ด้วยสําเนาแผนผัง
บริเวณที่ได้
อนุญาตให้ผู้ขอ
อนุญาตทําทาง
เช่ือมระหว่าง
บริเวณที่ได้รับ
อนุญาตกับถนน
สาธารณะทาง
หลวงหรือถนน
ส่วนบุคคลเพ่ือใช้
เป็นทางสําหรับ
ยานพาหนะเข้า
ออกสถานีบริการ
นํ้ามันประเภท
คลักษณะที่หน่ึง
เพ่ือการจําหน่าย
หรือขายหรือ
สําเนาหนังสือ
อนุญาตพร้อม
ด้วยสําเนาแผนผัง
บริเวณที่ได้รับ
อนุญาตให้ทําสิง่
ล่วงล้ําลํานํ้าจาก
เจ้าหน้าที่ผู้ดูแล
และรับผิดชอบ
ถนนสาธารณะ
ทางหลวงถนน
ส่วนบุคคลหรอืลํา
นํ้าสายน้ัน 

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 

7) แผนทีส่ังเขป - 3 0 ชุด (วิศวกรผู้ออกแบบ
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ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

แสดงสถานที่
ประกอบกิจการ
พร้อมทั้งแสดงสิ่ง
ปลูกสร้างที่อยู่
ภายในรัศมี 50 
เมตร 

ลงนามทุกหน้า) 

8) 
แผนผังบริเวณ
ของสถานที่
ประกอบกิจการ 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผู้ออกแบบ
ลงนามทุกหน้า) 

9) 

แบบก่อสร้างถัง
เก็บนํ้ามันเหนือ
พ้ืนดินขนาดใหญ่
พร้อมระบบท่อ
และอุปกรณ์ 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผู้ออกแบบ
ลงนามทุกหน้า) 

10) 

รายการคํานวณ
ความมั่นคง
แข็งแรงของถัง
เก็บนํ้ามันเหนือ
พ้ืนดินขนาดใหญ ่

- 1 0 ชุด (วิศวกรผู้ออกแบบ
ลงนามทุกหน้า) 

11) 

หนังสือรับรอง
จากวิศวกรสาขา
ที่เก่ียวข้องซึ่งเป็น
ผู้คํานวณความ
มั่นคงแข็งแรง
ระบบความ
ปลอดภัยและ
ระบบควบคุม
มลพิษของถังเก็บ
นํ้ามันเหนือ
พ้ืนดินขนาดใหญ่
และสิ่งปลูกสรา้ง
ต่างๆและเป็นผู้
ได้รับอนุญาตให้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ตามกฎหมายว่า

- 1 0 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 
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ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

ด้วยวิศวกรพร้อม
ทั้งแนบภาพถ่าย
ใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 

12) 

ผลการทดสอบ
และตรวจสอบถัง
เก็บนํ้ามัน (กรณี
สถานีบริการ
นํ้ามันประเภท
คลักษณะที่หน่ึง
และสถานีบริการ
นํ้ามันประเภทจ
ลักษณะที่หน่ึง) 

- 1 0 ชุด - 

13) อ่ืนๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชุด - 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการรอ้งเรียน 

1) ช่องทางการรอ้งเรียน กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว 
หมายเหตุ 
1. ทางอินเทอร์เน็ต /www.pathiocilty.com 
2. ทางโทรศัพท์ 077-591-631 ต่อ 13 
3. ทางไปรษณีย์ 199 ถนนปะทิว-ต้นมะขาม หมูท่ี่ 7 ตําบลบางสน อําเภอปะทิว จังหวัดชุมพร 86160  
4. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
6. ตู้ ปณ 15 

2) ช่องทางการรอ้งเรียน ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดชุมพร 
หมายเหตุ 

3) ช่องทางการรอ้งเรียน ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที ่
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับ
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การประกอบกิจการนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ.๒๕๕๖ 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ ์  
สถานะ  
จัดทําโดย  
อนุมัติโดย  
เผยแพร่โดย  
 

 
 

 


