
คู่มือสําหรับประชาชน 
การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ 

 

งานทีใ่ห้บริการ 
 

การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ 
 

กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว  
 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สํานักงานเทศบาลตําบลปะทิว 
 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา 
ต้ังแต่เวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐  น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยืน่คําขอ 
 
              การขอต่ออายุใบอนุญาต ให้ผูข้อรับใบอนุญาตยื่นคําขอก่อนวันที่ใบอนุญาตสิอ้นอายุ เมื่อได้รับคําขอ
ดังกล่าวแล้วให้ถือว่าผู้ย่ืนคําขออยู่ในฐานะผู้รับใบอนุญาตจนกว่าจะได้รับแจ้งคําสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
              การยื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาตและการให้ต่ออายุใบอนุญาตให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข
ที่กําหนดในกฎกระทรวง                 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 
๑. ย่ืนคําขอ (แบบ ธพ.น.๖) พร้อมเอกสาร  

กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว 
พลังงานจังหวัดชุมพร 

๒. ตรวจสอบเอกสาร  
๗. ออกใบอนุญาต (แบบ ธพ.น.๔)  
๘. ชําระค่าธรรมเนียม  
 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ๑๕ วันนับแต่วันที่ได้รับคําขอ 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้าน (กรณีบุคคลธรรมดา)   
๒. หนังสือรับรองการจดทะเบียนพร้อมสําเนารายละเอียด วัตถุประสงค์ และผู้มีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออก  
ให้ไม่เกินหนึ่งร้อยแปดสิบวันนิติบุคคล (กรณีที่เป็นนิติบุคคล)     
๓. หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ 
๔. หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนขอผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ 
๕. ภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓  
๖. เอกสารอื่น ๆ.......................................................................................................................................... 

/ค่าธรรมเนียม... 
 



 
-๒- 

 
ค่าธรรมเนียม 
   

๑. ค่าคําขอฉบับละ  ๒๐.๐๐  บาท 
๒. ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ฉบับละ  ๒๐๐.๐๐  บาท 
๓. ใบแทนใบอนุญาต  ฉบับละ  ๒๐๐.๐๐  บาท 
๔. การอนุญาตให้ใช้ถังเก็บน้ํามันเชื้อเพลิงไม่รวมถึงถังเก็บน้ํามันเชื้อเพลิงใต้พ้ืนดิน คิดค่าธรรมเนียมตาม

ชนิดของน้ํามันเชื้อเพลิงและปริมาตรของถัง ดังนี้ 
 
 

ชนิดของถังน้ํามันเชื้อเพลิง มีปริมาตรไมเกนิ ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร หมายเหตุ 
ไวไฟน้อย คิดค่าธรรมเนียมถังละ ๔๐๐.๐๐ บาท       มีปริมาตรเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตรคดิ

ค่าธรรมเนียม ๕ บาท ต่อปรมิาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

ไวไฟปานกลาง คิดค่าธรรมเนียมถังละ ๖๐๐.๐๐ บาท       มีปริมาตรเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตรคดิ
ค่าธรรมเนียม ๖๐ บาท ต่อปริมาตร ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร 

ไวไฟปานมาก คิดค่าธรรมเนียมถังละ ๘๐๐.๐๐ บาท       มีปริมาตรเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตรคดิ
ค่าธรรมเนียม ๖๐ บาท ต่อปริมาตร ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร 

 
๕. การอนุญาตให้ใช้ถังเก็บน้ํามันเชื้อเพลิงใต้พ้ืนดิน คิดค่าธรรมเนียมตามชนิดของน้ํามันเชื้อเพลิงและ

ปริมาตรของถัง ดังนี้ 
 
 

ชนิดของถังน้ํามันเชื้อเพลิง มีปริมาตรไมเกนิ ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร หมายเหตุ 
ไวไฟน้อย คิดค่าธรรมเนียมถังละ ๒๐๐.๐๐ บาท       มีปริมาตรเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตรคดิ

ค่าธรรมเนียม ๒๐ บาท ต่อปริมาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

ไวไฟปานกลาง คิดค่าธรรมเนียมถังละ ๒๕๐.๐๐ บาท       มีปริมาตรเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตรคดิ
ค่าธรรมเนียม ๒๕ บาท ต่อปริมาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

ไวไฟปานมาก คิดค่าธรรมเนียมถังละ ๓๐๐.๐๐ บาท       มีปริมาตรเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตรคดิ
ค่าธรรมเนียม ๓๐ บาท ต่อปริมาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

 
 
 
 



 
-๓- 

 
๖. การอนุญาตให้ใช้ขวดน้ํามันเชื้อเพลิง หรือกระป๋องน้ํามันเชื้อเพลิงหรือถังน้ํามันเชื้อเพลิงภายในสถานี

บริการน้ํามันเชื้อเพลิง คิดค่าธรรมเนียมตามปริมาตรรวมของน้ํามันเชื้อเพลิงแตะละชนิด ดังนี้ 
 
 

ชนิดของถังน้ํามันเชื้อเพลิง มีปริมาตรไมเกนิ ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร หมายเหตุ 
ไวไฟน้อย คิดค่าธรรมเนียมถังละ ๒๐๐.๐๐ บาท       มีปริมาตรเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตรคดิ

ค่าธรรมเนียม ๒๐ บาท ต่อปริมาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

ไวไฟปานกลาง คิดค่าธรรมเนียมถังละ ๒๕๐.๐๐ บาท       มีปริมาตรเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตรคดิ
ค่าธรรมเนียม ๒๕ บาท ต่อปริมาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

ไวไฟปานมาก คิดค่าธรรมเนียมถังละ ๓๐๐.๐๐ บาท       มีปริมาตรเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตรคดิ
ค่าธรรมเนียม ๓๐ บาท ต่อปริมาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

 
๗. การอนุญาตให้ใช้ขวดน้ํามันเชื้อเพลิง หรือกระป๋องน้ํามันเชื้อเพลิงหรือถังน้ํามันเชื้อเพลิงนอกจากที่เก็บ

ภายในสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง คิดค่าธรรมเนียมตามปริมาตรรวมของน้ํามันเชื้อเพลิงแตะละชนิด 
ดังนี้ 
 

ชนิดของถังน้ํามันเชื้อเพลิง มีปริมาตรไมเกนิ ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร หมายเหตุ 
ไวไฟน้อย คิดค่าธรรมเนียมถังละ ๔๐๐.๐๐ บาท       มีปริมาตรเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตรคดิ

ค่าธรรมเนียม ๕ บาท ต่อปรมิาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

ไวไฟปานกลาง คิดค่าธรรมเนียมถังละ ๖๐๐.๐๐ บาท       มีปริมาตรเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตรคดิ
ค่าธรรมเนียม ๖๐ บาท ต่อปริมาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

ไวไฟปานมาก คิดค่าธรรมเนียมถังละ ๘๐๐.๐๐ บาท       มีปริมาตรเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตรคดิ
ค่าธรรมเนียม ๘๐ บาท ต่อปริมาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

 
๘. การอนุญาตให้ใช้ถังขนส่งน้ํามันเชื้อเพลิงที่มีปริมาตรความจุน้ํามันเชื้อเพลิงไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร คิด

ค่าธรรมเนียมถังละ  ๒๕๐.๐๐  บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ สํานักงานเทศบาลตําบลปะ
ทิว อําเภอปะทิว จังหวัดชุมพร หมายเลขโทรศัพท์ ๐-๗๗๕๙-๑๖๓๑ ต่อ ๑๓  
 
 
 



 
-๔- 

 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
แบบคําขอต่ออายุใบอนุญาต (แบบ ธพ.น.๖)    
แบบใบอนุญาต (แบบ ธพ.น.๔) 
แบบบันทึกการตรวจสถานีบริการน้ํามนัเชื้อเพลิง (แบบ ต.๑/๓) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
          แบบ  ธพ.น ๖ 

 
 
 
 

กรมธุรกิจพลังงาน 
 

 
 
 
คําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ 

เฉพาะเจ้าหน้าที่ 

เลขรับที ่

รับวันที่ 

ลงชื่อ                         ผู้รบั 

 
ช่ือผู้ขออนุญาต 

และที่อยู ่

ข้าพเจ้า    บุคคลธรรมดา  นิติบุคคล...............................................................สัญชาติ...................... 
อยู่บ้านเลขที่/สํานักงาน เลขที่..........................ตรอก/ซอย...............................ถนน.................................... 
ตําบล/แขวง.................................................อําเภอ/เขต..................................จังหวัด.................................. 
รหัสไปรษณีย์.............................................โทรศัพท์...................................โทรสาร....................................... 

ช่ือทางการค้า 
และที่ต้ัง 

สถานประกอบการ 

ช่ือ..........................................................................ต้ังอยู่เลขที่..................................หมู่ที่............................. 
ถนน..................................................ตําบล/แขวง........................................อําเภอ/เขต................................ 
จังหวัด...................................................โทรศัพท์...................................โทรสาร............................................ 
 

 
ขอต่ออายุใบอนุญาต 

ประกอบการ 

  สถานีบรกิารน้ํามันเชื้อเพลิง ประเภท.......................................ลักษณะที่.............................................. 
  สถานที่เกบ็รักษาน้ํามันเชื้อเพลิง ลักษณะที่สาม  
  คลังน้ํามันเชื้อเพลิง  

 
หลักฐานทีใ่ช้
ประกอบคําขอ 

ต่ออายุใบอนุญาต
ประกอบการ 

 หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนขอผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ 
 ภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ เลขที่..................................ซึ่งจะหมดอายุลง 

     ในวันที่..........................เดือน..........................................พ.ศ................................... 
 เอกสารอื่น ๆ.......................................................................................................................................... 

    
           ข้าพเจ้าขอรับรองว่ามิได้มีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสถานที่ประกอบกิจการควบคุมประเภท

ที่ ๓ ให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาตเดิม และขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นนี้ถูกต้องและเป็นจริงทุก
ประการ 

    (ประทับตรานิติบุคคล)    ลงลายมือชื่อ..............................................ผู้ขออนุญาต
             (........................................)  
                 วันที่...............เดือน..............................พ.ศ................. 

 
 
 
 

บันทึกสําหรับเจ้าหน้าที่ 

 
ได้ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนและรับค่าธรรมเนียมคําขอจาํนวนเงิน ๒๐.๐๐ บาท(ย่ีสิบบาทถ้วน) แล้ว 
 
                                                            ลงลายมือชื่อ.......................................................
                                                               (........................................................) 
                                                                ตําแหน่ง.........................................................
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       เดือน

 
 

...............………
....................
าบลปะทิว  ป

กรมธุรกิจพ

ลงังาน
วบคุมปร

พื่อแสดงว
               .

             

              

รชื่อ 

            

การควบคุมป
บคมุน้ํามันเชื

ขที่อธิบดีกํา
            

น            

………………..
..................)
ปฏิบัติราชการ

พลังงาน 

น 
ระเภทที่ ๓

ว่า 

             

              

               

ประเภทที่ ๓
ชื้อเพลิง พ.

าหนด 
       พ.ศ. 
       พ.ศ.

รแทน 

๓  

             

              

 

๓ 
.ศ. ๒๕๔๒ 

            . 
.           .       

แบบ ธ

      .   

        . 

พ.น ๔ 



 
 (แบบ ต.๑/๓) 

บันทึกการตรวจสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง 
   เขียนที่........................................................................ 

.................................................................................. 
            วันที่.................เดือน..................................พ.ศ.................. 
  สถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง  ประเภท.................................................. 
ช่ือสถานที่..................................................................................................................................................................... 
ผู้ประกอบการ/ผู้ครอบครอง/ผู้ดูแล.............................................................................................................................. 
ที่ต้ัง.............................................................................................................................................................................. 
....................................................................................................................................................................................... 

๑.อาคารบริการมีขนาด ลักษณะและตําแหน่งถูกต้องตามแบบแผนผังบริเวณที่ได้รับอนุญาตครั้งล่าสุด 
     ถูกต้อง   ไม่ถูกต้อง เนื่องจาก............................................................ 

๒. หลังคาคลมุตู้จ่ายน้ํามันเชื้อเพลิงมีขนาด ลักษณะและตําแหน่งถูกต้องตามแบบแผนผังบริเวณที่ได้รับ
อนุญาตครั้งล่าสุด 

     ถูกต้อง   ไม่ถูกต้อง เนื่องจาก.......................................................... 
     ๓. ห้องน้ํา ห้องส้วมที่อยู่ภายนอกอาคารบริการมีขนาด ลักษณะและตําแหน่งถูกต้องตามแบบแผนผัง
บริเวณที่ได้รับอนุญาตครั้งล่าสุด 
                                    ถูกต้อง   ไม่ถูกต้อง เนื่องจาก............................................................. 

๔. เสาป้ายมีขนาด ลักษณะและตําแหน่งถูกต้องตามแบบแผนผังบริเวณทีไ่ด้รับอนุญาตครั้งล่าสุด 
     ถูกต้อง   ไม่ถูกต้อง เนื่องจาก.............................................................

     ๕. ตู้จ่ายน้าํมันเชื้อเพลิงมีขนาด ลักษณะและตําแหน่งถกูต้องตามแบบแผนผังบริเวณที่ได้รับอนุญาตครั้ง
ล่าสุด  

     ถูกต้อง   ไม่ถูกต้อง เนื่องจาก.............................................................
     ๖. เครื่องดับเพลงิต้องมีจํานวนไม่น้อยกว่าที่ระบุไว้ในแบบแผนผังบริเวณที่ได้รับอนุญาตครั้งล่าสุด การ
ตรวจสอบเครื่องดับเพลิงจํานวน.....................................เครื่องมีสภาพ 
                                     ใช้งานได้   ใช้งานไม่ได้ เนื่องจาก......................................................... 
     ๗. การตรวจสอบด้านสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม บ่อดักไขมัน ท่อระบายน้ําหรือรางระบายน้ําและ
ห้องน้ําห้องส้วม 
                                     ถูกต้อง   ไม่ถูกต้อง เนื่องจาก.......................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
     ๘. การตรวจสอบระบบไฟฟ้า เครื่องใช้ไฟฟ้าอยู่ในสภาพ 

      ใช้งานได้   ควรปรับปรุง เนื่องจาก........................................................
๙. ความเห็นขอ้เสนอแนะของพนักงานเจ้าหน้าที่............................................................................. 

..................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 
อาศัยอํานาจตามมาตรา ๕๓ และ ๕๔ แห่งพระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ.๒๕๔๒ จึงสัง่ให้แก้ไขหรือ
ปรับปรุงสถานประกอบกิจการให้ถูกต้องภายในกําหนด................วัน  นับต้ังแต่วันที่......................... 
เดือน.................................พ.ศ................................................. 

 
 
 

/ผู้ประกอบกิจการ… 
 



 
-๒- 

 
   
  ผู้ประกอบกิจการ/ผู้ครอบครอง/ผู้ดูแลรับผดิชอบ รับทราบและจะดําเนินการแก้ไขปรบัปรุงให้
ถูกต้องภายในระยะเวลาที่กําหนด 
 
  จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 
 
 
    ..................................................ผู้ประกอบกิจการ/ผู้ครอบครอง/ผู้ดูแลรบัผิดชอบ 
    (................................................) 

 
..................................................พนักงานเจ้าหน้าที่ 

    (................................................) 
 

..................................................พนักงานเจ้าหน้าที่ 
    (................................................) 
 
 
คําเตือน 
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