
คู่มือสําหรับประชาชน 
การแจ้งประกอบกิจการโรงงานจาํพวกที่ ๒ 

 

งานทีใ่ห้บริการ 
 

การแจ้งประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ ๒ 
 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ 
 

กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว  
 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สํานักงานเทศบาลตําบลปะทิว 
 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา 
ต้ังแต่เวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐  น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยืน่คําขอ 
               
      มาตรา ๕ โรงงาน หมายความว่า อาคาร สถานที่ หรือยานพาหนะที่ใช้เครื่องจักรมีกําลังรวมตั้งแต่ห้า
แรงม้าหรือกําลังเทียบเท่าต้ังแต่ห้าแรงม้าขึ้นไป หรือใช้คนงานตั้งแต่เจ็ดคนขึ้นไปโดยใช้เครื่องจักหรือไม่ก็ตาม
สําหรับ ทํา ประกอบ ประจุ ซ่อม ซ่อมบํารุง ทดสอบ ปรับปรุง แปรสภาพ ลําเลียง เก็บรักษา หรือทําลายสิ่งใด ๆ 
ทั้งนี้ ตาม 
ประเภทหรือชนิดของโรงงานที่กําหนดไว้ในกฎกระทรวง 
               มาตรา ๗ (๒) โรงงานจําพวกที่ ๒ ได้แก่ โรงงานประเภท ชนิด และขนาดที่เมื่อจะประกอบกิจการ
โรงงานต้องแจ้งให้ผู้อนุญาตทราบก่อน (เครื่องจักรไม่เกิน ๕๐ แรงม้า และคนงานไม่เกิน ๕๐ คน และไม่จัดอยู่ใน
จําพวกที่ ๑) 
     มาตรา ๑๑ ผู้ประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ ๒ ต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดในกฎกระทรวง 
ที่ออกตามมาตรา 8 และประกาศของรัฐมนตรีที่ออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว และเมื่อจะเริ่มประกอบกิจการ
โรงงานให้แจ้งต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ทราบก่อน 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 
๑. ย่ืนใบแจ้ง (แบบ ร.ง.๑) พร้อมเอกสาร  

กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว ๒. ตรวจสอบเอกสาร  
๓. ออกใบรับแจ้ง (แบบ รง.๒)  
 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ๑ วันนับแต่วันที่ได้รับใบแจ้ง 
 

/รายการเอกสาร… 
 



-๒- 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
๑. บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา)  
๒. หนังสือรับรองการจดทะเบียนพร้อมสําเนารายละเอียด วัตถุประสงค์ และผู้มีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออก  
ให้ไม่เกินหนึ่งร้อยแปดสิบวันนิติบุคคล (กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล    
๓. แบบใบแจ้ง (แบบ ร.ง. ๑)          
๔. แผนผังแสดงสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงานถูกต้องตามมาตราส่วน 
๕. แผนผังแสดงการติดต้ังเครื่องจักรขนาดเหมาะสมและถกูต้องตามมาตราส่วนพร้อมด้วยรายละเอียด โดยมีคํา
รับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือบุคคลอ่ืนที่กระทรวงอุตสาหกรรมกาํหนด 
๖. แบบแปลนอาคารโรงงานขนาดเหมาะสมและถูกต้องตามมาตราส่วนพร้อมด้วยรายละเอียด โดยมีคํารับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือบุคคลอ่ืนที่กระทรวงอุตสาหกรรมกําหนด 
๗. แบบแปลนแผนผังคําอธิบายโดยละเอียดแสดงวิธีการป้องกันเหตุเดือดร้อนรําคาญ ความเสียหาย อันตราย การา
ควบคุมการปลอ่ยของเสีย มลพิษหรือสิ่งใด ๆ ทีม่ีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมซึ่งเกิดจากการประกอบกิจการโรงงาน 
ทั้งนี้โดยมีคํารับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุหรือบุคคลอ่ืนที่กระทรวงอุตสาหกรรมกําหนด 
๘. สําเนาหนังสือแสดงกรรมสิทธ์ิที่ดินที่ต้ังโรงงาน 
๙. อ่ืน ๆ (ถ้าม ี
 
ค่าธรรมเนียม 
 
(๑) ค่าธรรมเนียมประกอบกิจการโรงงานที่ไม่ใช้เครื่องจักร ปีละ ๑๕๐ บาท 
(๒) ค่าธรรมเนียมประกอบกิจการโรงงานที่ใช้เครื่องจักรไม่ถึงห้าแรงม้า ปีละ ๑๕๐ บาท 
(๓) ค่าธรรมเนียมประกอบกิจการโรงงานที่ใช้เครื่องจักรต้ังแต่ห้าแรงม้าหรือกําลังเทียบเท่าต้ังแต่ห้าแรงม้า 
     แต่ไม่ถึงยี่สิบแรงม้า ปีละ ๓๐๐ บาท 
(๔) ค่าธรรมเนียมประกอบกิจการโรงงานที่ใช้เครื่องจักรต้ังแต่ย่ีสิบแรงม้าหรือกําลังเทียบเท่าต้ังแต่ย่ีสิบแรงม้า 
     แต่ไม่ถึงห้าสิบแรงม้า ปีละ ๔๕๐ บาท 
(๕) ค่าธรรมเนียมประกอบกิจการโรงงานที่ใช้เครื่องจักรต้ังแต่ห้าสิบแรงมา้หรือกําลังเทียบเท่าต้ังแต่ห้าสิบแรงม้า 
     แต่ไม่ถึงหนึ่งร้อยแรงม้า ปีละ ๙๐๐ บาท 
(๖) ค่าธรรมเนียมประกอบกิจการโรงงานที่ใช้เครื่องจักรต้ังแต่หนึ่งร้อยหรือกําลังเทียบเท่าต้ังแต่หนึ่งร้อยแรงม้า 
     แต่ไม่ถึงสองร้อยแรงม้า ปีละ ๑,๕๐๐ บาท 
(๗) ค่าธรรมเนียมประกอบกิจการโรงงานที่ใช้เครื่องจักรต้ังแต่สองร้อยหรือกําลังเทียบเท่าต้ังแต่สองร้อยแรงม้า 
     แต่ไม่ถึงสามร้อยแรงม้า ปีละ ๒,๑๐๐ บาท 
(๘) ค่าธรรมเนียมประกอบกิจการโรงงานที่ใช้เครื่องจักรต้ังแต่สามร้อยหรอืกําลังเทียบเท่าต้ังแต่สามร้อยแรงม้า 
     แต่ไม่ถึงสีร่้อยแรงม้า ปีละ ๒,๗๐๐ บาท 
(๙) ค่าธรรมเนียมประกอบกิจการโรงงานที่ใช้เครื่องจักรต้ังแต่สี่ร้อยหรือกาํลังเทียบเท่าต้ังแต่สี่ร้อยแรงม้า 
     แต่ไม่ถึงห้าร้อยแรงม้า ปีละ ๓,๖๐๐ บาท 
(๑๐) ค่าธรรมเนียมประกอบกิจการโรงงานที่ใช้เครื่องจักรต้ังแต่ห้าร้อยหรือกําลังเทียบเท่าต้ังแต่ห้าร้อยแรงม้า 
     แต่ไม่ถึงหกร้อยแรงม้า ปีละ ๔,๕๐๐ บาท 

/(๑๑) ค่าธรรมเนียม... 
 
 



-๓- 
(๑๑) ค่าธรรมเนียมประกอบกิจการโรงงานที่ใช้เครื่องจักรต้ังแต่หกร้อยหรือกําลังเทียบเท่าต้ังแต่หกร้อยแรงม้า 
     แต่ไม่ถึงเจ็ดร้อยแรงม้า ปีละ ๕,๔๐๐ บาท 
(๑๒) ค่าธรรมเนียมประกอบกิจการโรงงานที่ใช้เครื่องจักรต้ังแต่เจ็ดร้อยหรือกําลังเทียบเท่าต้ังแต่เจ็ดร้อยแรงม้า 
     แต่ไม่ถึงแปดร้อยแรงม้า ปีละ ๖,๖๐๐ บาท 
(๑๓) ค่าธรรมเนียมประกอบกิจการโรงงานที่ใช้เครื่องจักรต้ังแต่แปดร้อยหรือกําลังเทียบเท่าต้ังแต่แปดร้อยแรงม้า 
       แต่ไมถ่ึงเก้าร้อยแรงม้า ปีละ ๗,๘๐๐ บาท 
(๑๔) ค่าธรรมเนียมประกอบกิจการโรงงานที่ใช้เครื่องจักรต้ังแต่เก้าร้อยหรือกําลังเทียบเท่าต้ังแต่เก้าร้อยแรงม้า 
       แต่ไมถ่ึงหนึ่งพันแรงม้า ปีละ ๙,๐๐๐ บาท 
(๑๕) ค่าธรรมเนียมประกอบกิจการโรงงานที่ใช้เครื่องจักรต้ังแต่หนึ่งพันหรือกําลังเทียบเท่าต้ังแต่หนึ่งพันแรงม้า 
       แต่ไมถ่ึงสองพันแรงม้า ปีละ ๑๐,๕๐๐ บาท 
(๑๖) ค่าธรรมเนียมประกอบกิจการโรงงานที่ใช้เครื่องจักรต้ังแต่สองพันหรือกําลังเทียบเท่าต้ังแต่สองพันแรงม้า 
       แต่ไมถ่ึงสามพันแรงม้า ปีละ ๑๒,๐๐๐ บาท 
(๑๗) ค่าธรรมเนียมประกอบกิจการโรงงานที่ใช้เครื่องจักรต้ังแต่สามพันหรือกําลังเทียบเท่าต้ังแต่สามพันแรงม้า 
      แต่ไม่ถึงสีพั่นแรงม้า ปีละ ๑๓,๕๐๐ บาท 
(๑๘) ค่าธรรมเนียมประกอบกิจการโรงงานที่ใช้เครื่องจักรต้ังแต่สี่พันหรือกําลังเทียบเท่าต้ังแต่สี่พันแรงม้า 
      แต่ไม่ถึงหา้พันแรงม้า ปีละ ๑๕,๐๐๐ บาท 
(๑๙) ค่าธรรมเนียมประกอบกิจการโรงงานที่ใช้เครื่องจักรต้ังแต่ห้าพันหรือกําลังเทียบเท่าต้ังแต่ห้าพันแรงม้า 
      แต่ไม่ถึงหกพันแรงม้า ปีละ ๑๖,๐๐๐ บาท 
(๒๐) ค่าธรรมเนียมประกอบกิจการโรงงานที่ใช้เครื่องจักรต้ังแต่หกพันหรือกําลังเทียบเท่าต้ังแต่หกพันแรงม้าขึ้นไป 
      ปีละ ๑๘,๐๐๐ บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ สํานักงานเทศบาลตําบลปะ
ทิว อําเภอปะทิว จังหวัดชุมพร หมายเลขโทรศัพท์ ๐-๗๗๕๙-๑๖๓๑ ต่อ ๑๓  
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
แบบใบแจ้ง (แบบ ร.ง.๑)    
แบบใบรับแจ้ง (แบบ ร.ง.๒) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ร.ง. ๑ 
ใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ ๒ 

 
วันที่................เดือน..................................... พ.ศ. .............. 

 ข้าพเจ้า............................................................................................อายุ....................ปี สญัชาติ................... 
อยู่บ้าน / สํานักงานเลขที่.................ตรอก /ซอย....................................................ถนน............................................ 
หมู่ที.่...............ตําบล / แขวง......................................................อําเภอ / เขต............................................................ 
จังหวัด...................................................โทรศัพท์..............................................ขอแจ้งการประกอบกิจการโรงงาน 
จําพวกที่ ๒ ตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. ๒๕๓๕ โดยขอแสดงรายการและเอกสารประกอบการแจ้งไว้
ดังต่อไปนี้ 

๑.ช่ือโรงงาน.......................................................................................................................................... 
ประเภทหรือชนิดของโรงงานลําดับที่....................................................................................................................... 
ประกอบกิจการ......................................................................................................................................................... 
…............................................................................................................................................................................... 
กําลังเครื่องจักร...................................................................แรงม้า   จํานวนคนงาน.............................................คน 
โดยจะเริ่มการประกอบกิจการโรงงานในวันที่.................เดือน....................................................พ.ศ. …................ 

๒.สถานที่ต้ังโรงงานเลขที่............ตรอก / ซอย............................................ถนน................................. 
คลอง..................................แม่น้ํา....................................หมู่ที.่...........ตําบล / แขวง................................................. 
อําเภอ / เขต.......................................................จังหวัด..........................................โทรศพัท์.................................... 
อยู่ใน / นอกเขตเทศบาล.............................................อยู่ใน / นอกเขตสุขาภิบาล..................................................... 
อาคารโรงงานมีเนื้อที่...............................................................ตารางเมตร บริเวณโรงงาน (รวมทั้ง อาคารโรงงาน) 
มีเนื้อที่..........................................................ตารางเมตร    ที่ดินบริเวณโรงงานรวมทั้งที่ดินอาคารโรงงานเป็นของ 
..............................................................................................................................................อาคารโรงงานมีอยู่เดิม/ 
ก่อสร้างขึ้นใหม่ ลักษณะของตัวอาคารโรงงาน......................................................................................................... 
.....................................................................................หลังคามุงด้วย....................................................................... 
(ให้ระบุว่าเป็นไม้ หรือห้องแถว ตึกแถว คอนกรีตเสริมเหลก็ ฯลฯ) 
โรงงานอยู่ใกล้เคียงกับ............................................................................................................................................... 
บริเวณโรงงานมีเขตติดต่อ   ด้านเหนือจด 
      ด้านใต้จด 
      ด้านตะวันออกจด 
      ด้านตะวันตกจด 
 
 

          ลงชื่อ                 ผู้ประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ ๒ 
                                    (                                ) 
 
 
 
 

 



-๒- 
๓.ทํางานปกติต้ังแต่เวลา..................ถึงเวลา.....................รวมวันละ...................ช่ัวโมง...................กะ 

 วันหยุดงาน..........................................................ทํางานปีละ...........................................วัน 
๔.เงินทุนจดทะเบียน (กรณีเป็นนิติบุคคล)........................................บาท  
๕.ปริมาณเงินทุนในการก่อสร้างโรงงานและดําเนินกิจการ 

๕.๑  ที่ดิน..............................................................................บาท 
๕.๒ อาคารและสิ่งก่อสร้าง....................................................บาท 
๕.๓ เครื่องจักร อุปกรณ์และค่าติดต้ัง....................................บาท 
๕.๔ เงินทุนหมุนเวียน............................................................บาท 

        รวม.....................................................บาท 
๖. จํานวนและระดับผู้ซึ่งทํางานโรงงาน 

๖.๑ เจ้าหน้าทีบ่ริหารและวิชาการ........................................คน 
๖.๒ คนงานชาย (ช่างฝีมือ)...................................................คน 
      คนงานหญิง (ช่างฝีมือ)..................................................คน 
๖.๓ คนงานชาย (ไม่ใช่ช่างฝีมือ)...........................................คน 
      คนงานหญิง (ไม่ใช่ช่างฝีมือ)..........................................คน 
๖.๔ ผู้ชํานาญการจากต่างประเทศ........................................คน 
๖.๕ ช่างเทคนิคและช่างฝีมือจากต่างประเทศ.......................คน 

     รวม.......................................................คน 
       ๗. การผลิต 

๗.๑ ช่ือ ปริมาณการใช้และแหล่งที่มาของวัตถุดิบ 
      วัตถุดิบ          ปริมาณการใช้ (ต่อปี)       แหล่งทีม่า (ระบุประเทศ) 

               ๗.๑.๑............................      .........................................      ................................................... 
               ๗.๑.๒............................      .........................................      ................................................... 
               ๗.๑.๓............................      .........................................      ...................................................                 
                         ๗.๑.๔............................      .........................................      ................................................... 

๗.๒ ช่ือผลิตภัณฑ์ ปริมาณการผลิต และการจําหน่าย 
              ผลิตภัณฑ์         ปริมาณการผลิต (ต่อปี)       การจําหน่าย (ระบุประเทศ) 

               ๗.๒.๑............................      .........................................      ................................................... 
               ๗.๒.๒............................      .........................................      ................................................... 
               ๗.๒.๓............................      .........................................      ...................................................                 
                         ๗.๒.๔............................      .........................................      ................................................... 
 
 
 

                             ลงชื่อ                                      ผู้ประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ ๒ 
                                             (                                 ) 

 
 
 
 



-๓- 

๗.๓ วัตถุพลอยได้ (ระบุช่ือและปริมาณวัตถุพลอยได้) (ถ้ามี) 
       ........................................................................................................................................................      
       ........................................................................................................................................................ 
 ๘. แผนทีส่ังเขป แสดงสถานที่ต้ังโรงงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                      ลงชื่อ                         ผู้ประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 2 
                                          (                             ) 
 



 
-๔- 

๙. บัญชีเครื่องจักรที่ใช้ตามลําดับขั้นตอนการผลิต 
 

ลําดับที่ ชื่อ    ขนาด   บริษัทและประเทศผู้ผลิต งานที่ใช้ กําลังเครื่องจักรต่อเครื่อง จํานวน
เครื่องจักร

รวมกําลัง
เครื่องจักร หมายเหตุ แรงม้า แรงม้าเปรียบเทียบ 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

    
                                                                                                              

                                                                                                  ลงชื่อ   ผู้ประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ ๒ 
                         (                          )



-๕- 
 
๑๐. เอกสารประกอบการแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 2 

ข้าพเจ้าได้ส่งมอบเอกสารประกอบการแจ้งมาด้วย คือ 
      □  (๑) สําเนาทะเบียนบ้าน และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคล
ธรรมดา) 
       □  (๒) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ที่ระบุช่ือที่ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 
ที่ต้ังสํานักงาน วัตถุประสงค์ของนิติบุคคล (กรณีผู้ขออนญุาตเป็นนิติบุคคล) 
      □  (๓) แผนผงัแสดงสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงานขนาดเหมาะสมและถูกต้องตามมาตราส่วน 
        □  (๔) เอกสารอื่น ๆ ตามทีพ่นักงานเจ้าหน้าที่กําหนด.................................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

             ลงชื่อ                 ผู้ประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ ๒ 
                                            (                           ) 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

ร.ง. ๑ 
 
 
 

ใบรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ ๒ 
เลขที่............../..............              กระทรวงอุตสาหกรรม 

วันที่................เดือน..................................... พ.ศ. .............. 
  ใบรับแจ้งนี้ออกให้เพื่อแสดงว่า...........................................................................................................
อายุ....................ปี สญัชาติ...................อยู่บ้าน / สํานักงานเลขที.่................ตรอก /ซอย............................................
ถนน..........................................หมู่ที.่...............ตําบล / แขวง..................................อําเภอ / เขต................................ 
จังหวัด...................................................โทรศัพท์..............................................ได้มาแจ้งต่อพนักงานเจ้าหน้าที่แล้วว่า 

 มีความประสงค์ประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ ๒ แห่งพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ.๒๕๓๕ 
ตามประเภทหรือชนิดของโรงงานลําดับที่...................................................................................................................... 
ประกอบกิจการ.............................................................................................................................................................. 
....................................................................................................................................................................................... 
…............................................................................................................................................................................... 
กําลังเครื่องจักรรวม................................................................แรงม้า   จํานวนคนงาน.............................................คน 
โดยจะเริ่มประกอบกิจการโรงงาน  ในวันที.่....................เดือน....................................................พ.ศ. …...................... 
ตามใบแจ้งลงวันที่.....................เดือน...................................................................พ.ศ. …........................................... 
  ช่ือโรงงาน.........................................................................................................................................
ต้ังอยู่  ณ  เลขที่............ตรอก / ซอย............................................ถนน.................................คลอง.............................
แม่น้ํา....................................หมู่ที.่...........ตําบล / แขวง.......................................อําเภอ / เขต..................................
จังหวัด..........................................โทรศัพท์.................................... 
 
 
 

          ลงชื่อ                 ผู้รับแจ้ง 
                                                   (                                      ) 
                   พนักงานเจ้าหน้าที่ 

 

ทะเบียนโรงงานเลขที่

................................. 


