
คู่มือสําหรับประชาชน 
การขออนญุาตเปลีย่นการใช้อาคารตามมาตร ๓๓ 

 

งานทีใ่ห้บริการ 
 

การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตร ๓๓ 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ 
 

กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว  
 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สํานักงานเทศบาลตําบลปะทิว 
 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา 
ต้ังแต่เวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐  น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยืน่คําขอ 
           ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ ใช้หรือยินยอมให้ 
บุคคลใดใช้อาคารดังกล่าวเพื่อกิจการตามมาตรา ๓๒ เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือได้
แจ้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว และให้นํามาตรา ๒๕ และมาตรา ๒๗ หรือมาตรา ๓๙ ทวิแล้วแต่กรณี มา
บังคับใช้โดยอนุโลม    ให้นําความในวรรคหนึ่งมาใช้บังคับแก่การเปลี่ยนการใช้อาคารประเภทควบคุมการใช้
สําหรับกิจการหนึ่งไปใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้สําหรับอีกกิจการหนึ่งโดยอนุโลม 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 
๑. ย่ืนคําขอ ( แบบ ข.๓)  กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว 
๒. ตรวจสอบอาคารที่ก่อสร้าง               กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว 
๓. ออกใบอนุญาต (แบบ อ.๕)  กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว 
๔. แจ้งผู้ขอ (แบบ น. ๑)  กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว 
๕. เสียค่าธรรมเนียม  กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว 
 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
๑. บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)    จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. หนังสอรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)     จํานวน ๑ ฉบับ 
๓. แบบคําขอเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ ข.๓)     จํานวน ๑ ชุด 
๔. สําเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร หรือผู้ครอบครองอาคาร จํานวน ๑ ชุด 
๕. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผูค้รองครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต)จํานวน ๑ ฉบับ 
๖. ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับ
ใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว) จํานวน ๑ ฉบับ 
 



 
-๒- 

๗. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  จํานวน ๓ ชุด 
๘. รายการคํานวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของวิศวกร ผู้ออกแบบ (เฉพาะกรณีที่การ
เปลี่ยนแปลงการใช้อาคารทําให้มีการเปลี่ยนแปลงน้ําหนักบรรทุกบนพิ้นอาคารขิ้นมากกว่าที่ได้รับอนุญาตไว้
เดิม) จํานวน ๑ ชุด 
๙. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ (กรณีที่
เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  จํานวน  ๑  ชุด 
 
 
ค่าธรรมเนียม 

๑. ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
     ๑.๑ ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร   ฉบับละ  ๒๐.๐๐ บาท 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ สํานักงานเทศบาลตําบล
ปะทิว อําเภอปะทิว จังหวัดชุมพร หมายเลขโทรศัพท์ ๐-๗๗๕๙-๑๖๓๑ ต่อ ๑๓  
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
แบบคําขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ ข.๓)   
แบบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ อ.๕) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

                                    แบบ  ข.๓ 
คําขออนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคาร 

  
 
 
 
                        เขียนที่.............................................................. 
      วันที่.............เดือน...............................พ.ศ. ...................... 
  ข้าพเจ้า...................................................................เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคารผู้
ครอบครองอาคาร 

�  เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขที่..........................ตรอก/ซอย
........................................... 

ถนน...............................หมู่ที่..............ตําบล / แขวง...................อําเภอ ...................... จังหวัด......................... 
  �  เป็นนิติบุคคลประเภท........................................จดทะเบียนเมื่อ
........................................... 
เลขทะเบียน................................................มีสํานักงานตั้งอยู่เลขที่...........................ตรอก/ซอย..........................
ถนน.....................................หมู่ที่..................ตําบล/แขวง...............................อําเภอ/เขต
...........................................จังหวัด....................................โดย.............................................................................
ผู้มีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต  อยู่บ้านเลขที่.............................ตรอก/ซอย.....................................
ถนน................................หมู่ที่...................ตําบล/แขวง..............................อําเภอ/เขต...............................
จังหวัด........................ 
  ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 
  ข้อ ๑.  อาคารที่ขออนุญาตได้รับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/เคลื่อนย้าย
อาคาร/เปลี่ยนการใช้อาคาร/ใบรับรอง  เลขที่............/.................ลงวันที่...........เดือน......................พ.ศ. .........
อยู่บ้านเลขที่.....................ตรอก/ซอย..................................................ถนน.....................................................
หมู่ที่.......................ตําบล/แขวง....................อําเภอ/เขต.....................................จังหวัด...................................
โดย....................................................................เป็นเจ้าของอาคาร  หรือ.......................................................
เป็นผู้ครอบครองอาคาร  ในที่ดิน โฉนดเลขที่ / น.ส.3เลขที่ / ส.ค.1 เลขที่....................................................
เป็นที่ดินของ................................................................. 
  ข้อ ๒.  เป็นอาคาร 
  (๑)  ชนิด............................จํานวน............................หลัง / คูหา  เพื่อใชเ้ป็น........................ 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ      จํานวน..............................................คัน 
  (๒)  ชนิด............................จํานวน...................... ......หลัง / คูหา  เพื่อใชเ้ป็น........................ 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ      จํานวน..............................................คัน 
  (๓)  ชนิด.............................จํานวน................... ..........หลัง / คูหา  เพื่อใช้เป็น...................... 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ      จํานวน..............................................คัน 
  ข้อ ๓ ขอเปลี่ยนการใช้อาคารเพื่อใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ตามรายละเอียด  ดังนี้ 
  (๑)  สําเนาหรอืภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคาร 
  (๒)  หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร ( กรณผีู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขอ
อนุญาต) 
 

  เลขที่รับ..................................... 
  วันที่........................................... 
  ลงชื่อ..........................ผู้รับคําขอ 



 
/(๓)  ใบรับรอง… 

 
-๒- 

  (๓)  ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร  จํานวน........................ฉบับ  (เฉพาะกรณี
ที่อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว ) 
  (๔)  หนังสือรบัรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์  และผูม้ีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอ
อนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดอืน  (กรณทีี่นติิบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต ) 
  (๕)  หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดําเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติ
บุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)   
  (๖)  แผนผังบริเวณ แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน จํานวน...............ชุด ชุดละ 
..........แผ่น 
  (๗)  รายการคาํนวณหนึ่งชุด  จํานวน..............................แผ่น   (เฉพาะกรณีที่การ
เปลี่ยนแปลงการใช้อาคารนี้ ทําให้มีการเปลี่ยนแปลงน้ําหนักบรรทุกบนพื้นอาคารมากขึ้นกว่าที่ได้รับอนุญาตไว้
เดิม 
  (๘)  หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและคํานวณอาคาร  จํานวน
..............ฉบับ พร้อมทั้งสําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จํานวน............
ฉบับ  (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาวิศวกรรมควบคุม) 
  (10)  เอกสารอื่น ๆ  (ถ้าม)ี   
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
 
                                                                            (ลงลายมือชื่อ)…………………………….…………….           

(..............................................) 
                                  ผู้ขออนุญาต 

หมายเหต ุ (1)  ข้อความใดทีไ่ม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
    (2)  ใส่เครื่องหมาย  /  ในช่อง   � หน้าข้อความที่ต้องการ 
หมายเหตขุองเจ้าหน้าที ่
 จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไม่อนุญาต หรือขยายเวลา  ภายในวันที่..................
เดือน....................พ.ศ. ..................… 
 ผู้ขออนุญาตได้ชําระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต......................................เป็นเงิน................................บาท
และค่าธรรมเนยีมตรวจแบบแปลน...........................................เป็นเงิน..............................บาท................สตางค์  
รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน.....................................บาท..............สตางค์ (.........................................................................)  
ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่....................เลขที่..................ลงวันที่...............เดือน......................... พ.ศ. ..................    
 ออกใบอนุญาตแล้ว  เลม่ที่..................ฉบับที่.................ลงวันที่............เดือน..................พ.ศ. .............. 
 
 

 ( ลายมือชื่อ )................................................. 
      ตําแหน่ง   ...............................................  

 
 
 
 



 
 
 
 

 
 

 

   
 
 
 

ใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอ้าคาร   
 

เลขที่             /                                                                                                                                  
 อนุญาตให้                                                       เจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร   

อยู่บ้านเลขที่                    ซอย                             ถนน                                 หมู่ที่....................            
ตําบล/แขวง                           .อําเภอ/เขต                           จังหวัด                            .               

 ข้อ ๑  เปลี่ยนการใช้อาคารที่บ้านเลขที่....................ตรอก/ซอย                             .                         
ถนน                          หมู่ที ่            ตําบล/แขวง          .    อําเภอ/เขต                             .                            
จังหวัด                                 โดย                            เป็นเจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครอง
อาคารในที่ดิน โฉนดเลขที ่/ น.ส.3เลขที ่/ ส.ค.1 เลขที่............................เป็นที่ดินของ..................................... 
จากที่ได้รับอนุญาตไว้เดิม เพื่อใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ ดังนี้                     
            (๑)  ชนิด............................จํานวน............................หลัง / คูหา  เพื่อใช้เป็น........................ 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ      จํานวน..............................................คัน 
  (๒)  ชนิด............................จํานวน...................... ......หลัง / คูหา  เพื่อใชเ้ป็น........................ 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ      จํานวน..............................................คัน 
  (๓)  ชนิด.............................จํานวน................... ..........หลัง / คูหา  เพื่อใช้เป็น...................... 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ      จํานวน..............................................คัน                                       

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนและรายการคํานวณ  
เลขที่         /          . ที่แนบท้ายใบอนุญาตนี้ 
  ข้อ ๒ ผู้ได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารต้องปฎิบัติตามเงื่อนไขดังต่อไปนี้  
    (๑)  ผู้ที่ได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไข
ตามกําหนดในกฎกระทรวงและหรือข้อบัญญัติท้องถิ่น ซึ่งออกตามความในมาตรา ๘ (๑๑) ๙ หรือมาตรา ๑๐ 
แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. ๒๕๒๒ 
                    (๒).............................................................................................................................................. 
                                                     .   

                                                     ออกให้  ณ  วันที่                                                                      . 
 

 
(ลายมือชื่อ)                                                

                     (.........................................)   
        ตําแหน่ง   ............................................... 

                                                            (เจ้าพนักงานท้องถิ่นผู้อนุญาต) 
 
 
 

                       
                 แบบ  อ. ๕ 



 
 

-๒- 
 

คําเตือน 
 

 ๑.  ห้ามเจ้าของ หรือผู้ครอบครองอาคารใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคารเพื่อกิจการอื่น 
นอกจากที่ระบุไว้ในใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารฉบับนี้  

 ๒. ห้ามเจ้าของอาคาร หรือผู้ครอบครองอาคารเปลี่ยนการใช้อาคารประเภทควบคุมการใช้
สําหรับกิจการหนึ่งไปใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้สําหรับอีกกิจการหนึ่ง  เว้นแต่ได้รับใบอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่น 
  

 ๓. ห้ามเจ้าของอาคาร หรือผู้ครอบครองอาคารที่ต้องมีพ้ืนที่หรือสิ่งสร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ ที่
กลับรถ และทางเข้าออกของรถตามที่กําหนดในกฎกระทรวง ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และ
ทางเข้าออกของรถนั้นเพื่อการอื่นไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน เว้นแต่ได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
  

 ๔. ผู้ได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร ต้องแสดงใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารไว้ในที่เปิดเผย
และเห็นได้ชัด  ณ  อาคารนั้น 
 
 
 


