
คู่มือสําหรับประชาชน 
การขออนญุาตเคลื่อนยา้ยอาคาร 

 

งานทีใ่ห้บริการ 
 

การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร  

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ 
 

กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว  
 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สํานักงานเทศบาลตําบลปะทิว 
 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา 
ต้ังแต่เวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐  น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยืน่คําขอ 
                   ผู้ใดจะเคลื่อนย้ายอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพิจารณาและออกใบอนญุาตหรือมีหนงัสือแจ้งคําสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนญุาต
ทราบภายใน ๔๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมีคําสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกําหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราว คราวละไม่
เกิน ๔๕ วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจําเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้น
กําหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณ ี
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 
๑. ย่ืนคําขอ (แบบ ข.๒) พรอ้มเอกสาร  กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว 
๒. ตรวจสอบแบบแปลนสถานทีก่อสร้าง  กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว 
๓. ออกใบอนุญาต (แบบ อ.๓)  กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว 
๔. แจ้งผู้ย่ืนขอ (แบบ น.๑)   กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว 
๔. ชําระค่าธรรมเนียม  กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว 
 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
๑. บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)    จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. หนังสอรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)     จํานวน ๑ ฉบับ 
๓. แบบคําขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.๒)   จํานวน ๑ ชุด 
๔. กรณีทีม่ีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท พร้อมสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอํานาจ    จํานวน ๑ ชุด 

/๕. โฉนดที่ดิน… 
 



-๒- 
 
๕. โฉนดที่ดิน น.ส.๓หรือส.ค.๑ ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหน้า  
กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 
จํานวน ๑ ชุด 
๖. หนังสือมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณผีู้ขออนุญาตไมใ่ช่เจ้าของที่ดิน) จํานวน ๑ ชุด 
๗. สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนของผู้มีอํานาจลงนามแทนนติิบุคคลผู้รับมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน  
(กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน) จํานวน ๑ ชุด 
๘. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)  จํานวน  ๑  ชุด 
๙. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ (กรณีที่
เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  จํานวน  ๑  ชุด 
๑๐. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จํานวน  ๓  ชุด 
๑๑. รายการคาํนวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ จํานวน  ๑  ชุด 
๑๒ หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (กรณีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) จํานวน ๑ ชุด 
๑๓. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (กรณีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) จํานวน ๑ ชุด 
 
ค่าธรรมเนียม 

๑. ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
     ๑.๑ ใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร    ฉบับละ  ๑๐.๐๐ บาท 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ สํานักงานเทศบาลตําบล
ปะทิว อําเภอปะทิว จังหวัดชุมพร หมายเลขโทรศัพท์ ๐-๗๗๕๙-๑๖๓๑ ต่อ ๑๓  
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
แบบคําขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.๒)       
แบบใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ อ.๒) 
แบบใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ อ.๓) 
แบบหนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
แบบหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน  ตามมาตรา ๒๙   
แบบหนังสือรับรองการตรวจสอบสถานทีก่่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  และเคลื่อนย้ายอาคาร 
 

 
 
 
 



                                     แบบ  ข.๒ 
คําขออนุญาตเคลื่อนยา้ยอาคาร 

  
 
 
 
                   
                                                                                  เขยีนที่.................................................... 
                วันที่.................เดือน.........................พ.ศ............ 
             ข้าพเจ้า.....................................................เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 

�           เปน็บุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขที่.................................ตรอก/ซอย
........................... 

ถนน........................หมู่ที่..................ตําบล / แขวง.......................อําเภอ ............................ จังหวัด.................. 
  �           เปน็นิติบุคคลประเภท........................................จดทะเบียนเมื่อ
............................... 
เลขทะเบียน......................มีสํานักงานตั้งอยู่เลขที่.............................ตรอก/ซอย......................ถนน
.....................หมู่ที่..................ตําบล/แขวง................อําเภอ/เขต..................................จังหวัด............................
โดย..........................ผู้มีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต  อยู่บ้านเลขที่...............ตรอก/ซอย...................
ถนน........................หมู่ที่...................ตําบล/แขวง...............อําเภอ/เขต...............................จังหวัด................... 
  ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาตเคลือ่นย้ายอาคารต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 
  ข้อ ๑.  ทําการเคลื่อนย้ายอาคารบ้านเลขที่............ตรอก/ซอย....................ถนน....................
หมู่ที่......ตําบล/แขวง..............อําเภอ/เขต...............................จังหวัด..............................โดย..........................
เป็นเจ้าของอาคาร  ในที่ดิน โฉนดเลขที่ / น.ส.๓เลขที ่/ ส.ค.๑ เลขที่...........เป็นที่ดินของ..............................
ไปในเขตท้องที่ควบคุมอาคารของ....................................บ้านเลขที่.........................ตรอก/ซอย....................
ถนน.....................................หมู่ที่.......................ตําบล/แขวง............................................อําเภอ/เขต................
จังหวัด..........................................เป็นเจ้าของอาคาร  ในทีดิ่น โฉนดเลขที่ / น.ส.๓ เลขที่ / ส.ค. ๑ เลขที่......... 
  ข้อ ๒.  เป็นอาคาร 
  (๑)  ชนิด.........................................จํานวน............................หลัง / คูหา  เพื่อใช้เป็น............. 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ      จํานวน..............................................คัน 
  (๒)  ชนิด...................... .................จํานวน...................... ......หลัง / คูหา  เพื่อใช้เป็น............ 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ      จํานวน..............................................คัน 
  (๓)  ชนิด.........................................จํานวน................... ..........หลัง / คูหา  เพื่อใช้เป็น.......... 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ      จํานวน..............................................คัน 
  ตามแผนผังบรเิวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคํานวณที่แนบมา
พร้อมนี้ 
  ข้อ ๓.  มี.............................เป็นผู้ควบคุมงาน..............................เป็นผู้ออกแบบและคํานวณ   
  ข้อ ๔.  กําหนดแล้วเสร็จใน.................................วัน  นับต้ังแต่วันที่ได้รับอนุญาต 
  ข้อ ๕.  พร้อมคําขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  มาด้วยแล้ว  คือ 
  (๑)  แผนผังบริเวณแบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  จํานวน.....ชุด ชุดละ.........แผ่น 
  (๒)  รายการคาํนวณหนึ่งชุด  จํานวน..............................แผ่น( กรณีเป็นอาคารสาธารณะ  
อาคารพิเศษ หรือาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ)่ 

/(๓)  หนังสือ… 
 

  เลขที่รับ.............................................. 
  วันที่.................................................... 
  ลงชื่อ..................................ผู้รับคําขอ 



 
 

-๒- 
  (๓)  หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร (กรณีที่ตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขอ
อนุญาต) 
  (๔)  สําเนาหนงัสือรับรองการาจดทะเบียน  วัตถุประสงค์และผู้มีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคล
ผู้ขออนุญาตทีอ่อกให้ไม่เกินหกเดือน  (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
  (๕)  หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดําเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติ
บุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)   
  (๖)  หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและคํานวณอาคาร จํานวน.....ฉบับ 
พร้อมทั้งสําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม  จํานวน……………ฉบับ  (กรณทีี่เป็นอาคารมีลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมหรือวิชาสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี)   
  (๗)  สําเนาหรอืภาพถ่ายโฉนดที่ดินเลขที่ / น.ส.๓ก. / สค.๑. เลขที่............จํานวน.........ฉบับ   
หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินที่จะเคลื่อนย้ายอาคารตามข้อ ๑.    จํานวน ..............................ฉบับ 
  (๘)  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ ๓ จํานวน.................................ฉบับ 
  (๙)  สําเนาหรอืภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุหรือวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมงาน  จาํนวน ..................................ฉบับ  (เฉพาะกรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่
ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  แล้วแต่กรณี) 
  (๑๐)  เอกสารอื่น ๆ  (ถ้าม)ี   
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................  
 

                                                         (ลงลายมอืชื่อ)…………..…………………………. 
(..............................................) 

                                    ผู้ขออนุญาต 
หมายเหต ุ (๑)  ข้อความใดที่ไม่ใช้ใหข้ีดฆา่ 
    (๒)  ใส่เครื่องหมาย  /  ในช่อง   � หน้าข้อความที่ต้องการ 
หมายเหตขุองเจ้าหน้าที ่
 จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไม่อนุญาต หรือขยายเวลา  ภายในวันที่..................
เดือน....................พ.ศ. ..................… 
 ผู้ขออนุญาตได้ชําระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต..............................................เป็นเงิน........................บาท
และค่าธรรมเนยีมตรวจแบบแปลน...........................................เป็นเงิน..............................บาท................สตางค์  
รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน.....................................บาท..............สตางค์ (..................................................................)  
ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่.................เลขที่.....................ลงวันที่...................เดือน......................... พ.ศ.............    
 ออกใบอนุญาตแล้ว  เลม่ที่.............ฉบับที่..................ลงวันที่............เดือน....................พ.ศ. ............... 
 

( ลายมือชื่อ )................................................. 
      ตําแหน่ง   ...............................................  

 
 
 
 



 
 
 

 
 

  
 

ใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
(สําหรับเคลื่อนย้ายอาคารไปยังท้องที่ภายในเขตอํานาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นเดียวกัน) 

เลขที่             /                                                                                                                                  
 อนุญาตให้                                                                               เจ้าของอาคาร   

อยู่บ้านเลขที่              ซอย                                    ถนน                                 หมู่ที่....................            
ตําบล/แขวง                           .อําเภอ/เขต                           จังหวัด                            .               
  ข้อ ๑  ทําการเคลื่อนย้ายอาคารที่บ้านเลขที่................ตรอก/ซอย..........................................                    
ถนน                              หมู่ที่          ตําบล/แขวง            .    อําเภอ/เขต.............................................                    
จังหวัด                   .ในที่ดิน โฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.๓ เลขที่/ส.ค.๑ เลขที่                                    .
เป็นที่ดินของ                                       ไปยังบ้านเลขที่.........................................................
ตรอก/ซอย.................             ถนน                              หมู่ที่          ตําบล/แขวง            .    
อําเภอ/เขต...............  จังหวัด           ในที่ดิน โฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.๓ เลขที่/ส.ค.๑ เลขที่                     .
เป็นที่ดินของ                                               

 ข้อ  ๒  เป็นอาคาร.                                                                                                           
 (๑)  ชนิด                                          จํานวน                     เพื่อใช้เป็น               .       
พ้ืนที่/ความยาว                                                ที่จอดรถ  ที่กลบัรถ  และทางเข้าออกของรถ 
จํานวน                            คัน  พ้ืนที ่                               ตารางเมตร 
 (๒)  ชนิด                                          จํานวน                     เพื่อใช้เป็น              .       
พ้ืนที่/ความยาว                                                ที่จอดรถ  ที่กลบัรถ  และทางเข้าออกของรถ 
จํานวน                            คัน  พ้ืนที ่                               ตารางเมตร 
 (๓)  ชนิด                                          จํานวน                     เพื่อใช้เป็น                .       
พ้ืนที่/ความยาว                                                ที่จอดรถ  ที่กลบัรถ  และทางเข้าออกของรถ 
จํานวน                            คัน  พ้ืนที ่                               ตารางเมตร 

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนและรายการคํานวณ  
เลขที่         /          . ที่แนบท้ายใบอนุญาตนี้ 

ข้อ ๓  โดยมี                                                           เป็นผู้ควบคุมงาน 
ข้อ ๔  ผู้ที่ได้รับอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 

 (๑)    ผู้ที่ได้รับอนุญาตต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขตามกําหนดใน
กฎกระทรวงและหรือข้อบัญญัติท้องถิ่น ซึ่งออกตามความในมาตรา ๘ (๑๑) ๙ หรือมาตรา ๑๐ แห่ง
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. ๒๕๒๒ 
                    (๒).............................................................................................................................................. 
                   ใบอนุญาตฉบับนี้ให้ใช้ได้จนถึงวันที่                                                                     .                    
           ออกให้  ณ  วันที่                                                                      . 

      (ลายมือชื่อ)                                                
                                   (.........................................)   
            ตําแหน่ง   ............................................... 

                        
                 แบบ  อ. ๒ 



                                                                     (เจ้าพนักงานท้องถิ่นผู้อนุญาต) 
 

-๒- 
การต่ออายุใบอนุญาต 

 
 

การต่ออายุใบอนุญาตครั้งที ่…...… 
 
ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง 
วันที่…….เดือน………….พ.ศ…… 
โดยมีเงื่อนไข……………………… 
……………………………………. 
(ลายมือชื่อ)……………………….. 
ตําแหน่ง…………………………… 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นผู้อนุญาต 

 
 

คําเตือน 
 

 ๑.  ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมที่ระบุช่ือไว้ในใบอนุญาต  หรือผู้ควบคุมงานจะ
บอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงาน ให้มีหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ ทั้งนี้  ไม่เป็นการกระทบถึงสิทธิและ
หน้าที่ทางแพ่งระหว่างผู้ได้รับใบอนุญาตกับผู้ควบคุมงานนั้น  ในการบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานนี้ผู้ได้รับใบอนุญาต
ต้องระงับการดําเนินการตามที่ได้รับอนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจะมีผู้ควบคุมงานคนใหม่  และมีหนังสือแจ้งพร้อมกับ
ส่งมอบหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนให้แก่เจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว 
  

 ๒. ผู้ได้รับใบอนุญาต ที่ต้องจัดให้มีพ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และ
ทางเข้าออกของรถตามที่กําหนดไว้ในใบอนุญาตฉบับนี้  ต้องแสดงที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ
ไว้ให้ปรากฏตามแผนผังบริเวณที่รับใบอนุญาต การดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ
เพื่อการอื่นนั้นต้องได้รับใบอนุญาต จากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
  

 ๓.  ผู้ได้รับใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง  หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้ เมื่อได้ทํา
การตามที่ได้รับใบอนุญาตเสร็จแล้ว ต้องได้รับใบรับรองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา ๓๒ ก่อนจึงจะใช้
อาคารนั้นได้ 
 ๔.  ใบอนุญาตฉบับนี้ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กําหนดในใบอนุญาต  ถ้าประสงค์จะขอต่ออายุ
ใบอนุญาตจะต้องยื่นคําขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

การต่ออายุใบอนุญาตครั้งที…่..…… 
 
ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง 
วันที่………เดือน…………พ.ศ…….. 
โดยมีเงื่อนไข………………………... 
………………………………………. 
(ลายมือชื่อ)………………….………. 
ตําแหน่ง…………………………….. 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาต 

การต่ออายุใบอนุญาตครั้งที…่………. 
 
ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง 
วันที่………เดือน…………พ.ศ…….. 
โดยมีเงื่อนไข…………………… ….. 
………………………………………. 
 (ลายมือชื่อ)………………………….. 
ตําแหน่ง……………………………… 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาต 



 
 
 

 
 

    

ใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
(สําหรับเคลื่อนย้ายอาคารไปยังท้องที่ภายในเขตอํานาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นอื่น) 

เลขที่             /                                                                                                                                  
 อนุญาตให้                                                                               เจ้าของอาคาร   

อยู่บ้านเลขที่              ซอย                                    ถนน                                 หมู่ที่....................            
ตําบล/แขวง                           .อําเภอ/เขต                           จังหวัด                            .               
  ข้อ ๑  ทําการเคลื่อนย้ายอาคารที่บ้านเลขที่................ตรอก/ซอย..........................................                    
ถนน                              หมู่ที่          ตําบล/แขวง            .    อําเภอ/เขต.............................................                    
จังหวัด                   .ในที่ดิน โฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.๓ เลขที่/ส.ค.๑ เลขที่                                    .
เป็นที่ดินของ                                       มายังท้องที่ควบคุมของ........................................
บ้านเลขที่.....................................................ตรอก/ซอย.................             ถนน                   .           
หมู่ที่          ตําบล/แขวง            .    อําเภอ/เขต...............  จังหวัด           ในที่ดิน โฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.
๓ เลขที่/ส.ค.๑ เลขที่                     .เป็นที่ดินของ                                               

 ข้อ  ๒  เป็นอาคาร.                                                                                                           
 (๑)  ชนิด                                          จํานวน                     เพื่อใช้เป็น               .       
พ้ืนที่/ความยาว                                                ที่จอดรถ  ที่กลบัรถ  และทางเข้าออกของรถ 
จํานวน                            คัน  พ้ืนที ่                               ตารางเมตร 
 (๒)  ชนิด                                          จํานวน                     เพื่อใช้เป็น              .       
พ้ืนที่/ความยาว                                                ที่จอดรถ  ที่กลบัรถ  และทางเข้าออกของรถ 
จํานวน                            คัน  พ้ืนที ่                               ตารางเมตร 
 (๓)  ชนิด                                          จํานวน                     เพื่อใช้เป็น                .       
พ้ืนที่/ความยาว                                                ที่จอดรถ  ที่กลบัรถ  และทางเข้าออกของรถ 
จํานวน                            คัน  พ้ืนที ่                               ตารางเมตร 

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนและรายการคํานวณ  
เลขที่         /          . ที่แนบท้ายใบอนุญาตนี้ 

ข้อ ๓  โดยมี                                                           เป็นผู้ควบคุมงาน 
ข้อ ๔  ผู้ที่ได้รับอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 

 (๑)    ผู้ที่ได้รับอนุญาตต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขตามกําหนดใน
กฎกระทรวงและหรือข้อบัญญัติท้องถิ่น ซึ่งออกตามความในมาตรา ๘ (๑๑) ๙ หรือมาตรา ๑๐ แห่ง
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. ๒๕๒๒ 
                    (๒).............................................................................................................................................. 
                   ใบอนุญาตฉบับนี้ให้ใช้ได้จนถึงวันที่                                                                     .                    
           ออกให้  ณ  วันที่                                                                      . 
(ลายมือชื่อ)                                                             (ลายมือชื่อ) 

                                (.........................................)                                          (.........................................)                          
                 ตําแหน่ง   ...............................................                           ตําแหน่ง   ............................................... 

      (เจ้าพนักงานท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่อาคาร                               (เจ้าพนักงานท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่อาคาร 

                        
                 แบบ  อ. ๓ 



        จะทําเคลื่อนย้ายต้ังอยู่ผู้อนุญาต)                                       จะทําเคลื่อนย้ายไปต้ังใหม่ผู้อนุญาต)   
 
 

-๒- 
การต่ออายุใบอนุญาต 

 
 

การต่ออายุใบอนุญาตครั้งที ่…...… 
 
ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง 
วันที่…….เดือน………….พ.ศ…… 
โดยมีเงื่อนไข……………………… 
……………………………………. 
(ลายมือชื่อ)……………………….. 
ตําแหน่ง…………………………… 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นผู้อนุญาต 

 
 

คําเตือน 
 

 ๑.  ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมที่ระบุช่ือไว้ในใบอนุญาต  หรือผู้ควบคุมงานจะ
บอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงาน ให้มีหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ ทั้งนี้  ไม่เป็นการกระทบถึงสิทธิและ
หน้าที่ทางแพ่งระหว่างผู้ได้รับใบอนุญาตกับผู้ควบคุมงานนั้น  ในการบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานนี้ผู้ได้รับใบอนุญาต
ต้องระงับการดําเนินการตามที่ได้รับอนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจะมีผู้ควบคุมงานคนใหม่  และมีหนังสือแจ้งพร้อมกับ
ส่งมอบหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนให้แก่เจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว 
  

 ๒. ผู้ได้รับใบอนุญาต ที่ต้องจัดให้มีพ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และ
ทางเข้าออกของรถตามที่กําหนดไว้ในใบอนุญาตฉบับนี้  ต้องแสดงที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ
ไว้ให้ปรากฏตามแผนผังบริเวณที่รับใบอนุญาต การดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ
เพื่อการอื่นนั้นต้องได้รับใบอนุญาต จากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
  

 ๓.  ผู้ได้รับใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง  หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้ เมื่อได้ทํา
การตามที่ได้รับใบอนุญาตเสร็จแล้ว ต้องได้รับใบรับรองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา ๓๒ ก่อนจึงจะใช้
อาคารนั้นได้ 
 ๔.  ใบอนุญาตฉบับนี้ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กําหนดในใบอนุญาต  ถ้าประสงค์จะขอต่ออายุ
ใบอนุญาตจะต้องยื่นคําขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 
 

 
 
 
 
 

การต่ออายุใบอนุญาตครั้งที…่..…… 
 
ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง 
วันที่………เดือน…………พ.ศ…….. 
โดยมีเงื่อนไข………………………... 
………………………………………. 
(ลายมือชื่อ)………………….………. 
ตําแหน่ง…………………………….. 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาต 

การต่ออายุใบอนุญาตครั้งที…่………. 
 
ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง 
วันที่………เดือน…………พ.ศ…….. 
โดยมีเงื่อนไข…………………… ….. 
………………………………………. 
 (ลายมือชื่อ)………………………….. 
ตําแหน่ง……………………………… 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาต 



 
 

หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบอาคาร ผู้ออกแบบและคํานวณอาคาร  
หรือผู้ควบคุมงาน ตามมาตรา ๓๙  ทวิ (๑) (จ)  

          เขียนที่…………………………………………..  
         วันที…่……..เดือน…..………….. พ.ศ…………....……  
 ข้าพเจ้า………………….....………………อายุ………………….ปี สัญชาติ………....…………. อยู่บ้านเลขที่…..…......………….
ตรอก/ซอย…………………..ถนน…………...…………………ตําบล/แขวง…........………….....…… อําเภอ/เขต…………………………
จังหวัด…………………………………….. โทรศัพท์……...............………………ซึ่งได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม ตามกฎหมายว่าด้วย วิชาชีพวิศวกรรม/ให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม ตามกฎหมาย
ว่าด้วยวิชาชีพสถาปัตยกรรมประเภท………………………………….สาขา……………..………...……แขนง………………………………..
ตามใบอนุญาตทะเบียน…………………………………………..และขณะนี้ไม่ได้ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
ดังกล่าวและไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนชื่อตามมาตรา ๔๖ ทวิ ขอรับรองว่า  

 ๑. ข้าพเจ้า  
( ) เป็นสถาปนิกผู้ออกแบบ  
( ) เป็นสถาปนิกผู้ควบคุมงาน  
( ) เป็นวิศวกรผู้ออกแบบโครงสร้าง  
( ) เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานโครงสร้าง  
( ) เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับภาวะอากาศและระบบระบายอากาศและระบบป้องกันเพลิงไหม้  
( ) เป็นวิศวกรผู้ควบคุมระบบปรับภาวะอากาศและระบบระบายอากาศและระบบป้องกันเพลิงไหม้  
( ) เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําทิ้ง  
( ) เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําทิ้ง  
( ) เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟท์  ( ) เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า  
( ) เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบลิฟท์   ( ) เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบไฟฟ้า  

ตามหนังสือแจ้งของ………………………...............................…….……...ซึ่งประสงค์จะทําการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลง
อาคาร/ รื้อถอนอาคาร/เคลื่อนย้ายอาคาร/เปลี่ยนการใช้อาคาร………........……….ช้ัน จํานวน………..........…………….หลัง  
เพื่อใช้………………..………….ที่บ้านเลขที่………………………….ตรอก/ซอย…………………………….ถนน…….........….......………….
ตําบล/แขวง…………...............………อําเภอ/เขต……......................………….จังหวัด..……..............................…………………..  
โดยไม่ย่ืนคําขอใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น  

๒. การก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร/เคลื่อนย้ายอาคาร/เปลี่ยนการใช้อาคาร ตามข้อ๑  
ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุม 
อาคาร (ฉบับที ่๒) พ.ศ. ๒๕๓๕ กฎกระทรวงและข้อบัญญติัท้องถิ่นที่ออกแบบ พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร      
พ.ศ.๒๕๕๒ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๕ และกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง    
ทุกประการเพื่อเป็นหลักฐาน ข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญ  
 

/(ลายมือชื่อ)… 
 



 
 

-๒- 
 
       (ลายมือชื่อ)………………………………….วิศวกร/สถาปนิก  
           (………………………………….) ผู้รับรอง  
 
 
       (ลายมือชื่อ)………………………………….ผู้แจ้ง  
           (………………………………….)  
 
 
       (ลายมือชื่อ)………………………………….พยาน  
               (………………………………….)  
 
 
       (ลายมือชื่อ)………………………………….พยาน  
           (…………………………………)  
 
 
 
หมายเหต ุ  (๑) ข้อความทีไ่ม่ใช่ให้ขีดฆ่า  
  (๒) ใส่เครื่องหมาย / ในช่อง [ ] หน้าข้อความที่ต้องการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

หนังสือรับรองการตรวจสอบสถานที่ก่อสรา้งอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  และเคลื่อนย้ายอาคาร 
ตาม  พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร  พ.ศ.  ๒๕๕๒  และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับที่  ๒ )  พ.ศ.  ๒๕๓๕ 

************************************************** 

  ตามท่ี                                                             ได้ย่ืนคําขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ดัดแปลงอาคารและเคลื่อนยา้ยอาคาร  ชนิด                             เป็นอาคาร                                                                           . 
จํานวน                    หลัง  /  คหูา  ที่บ้านเลขที่                        หมู่ที่          ตําบล                       . 

ถนน                                   อําเภอ                                   จงัหวัด                                  . 

 
  ข้าพเจ้า ..................................................  ตําแหน่ง ............................................... ผู้ได้รับ
แต่งต้ังให้ปฏิบัติหน้าที่นายตรวจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ ได้ตรวจสอบบริเวณที่ขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร    ดัดแปลงอาคารและเคลื่อนย้ายอาคาร ตามคําขอดังกล่าวแล้วปรากฏว่า 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................     
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................                     
                                                                                                                                                        
 

        (ลงชื่อ)....................................................ผู้ตรวจสถานที่ 
(...............................................) 

 
 

    (ลงชื่อ)...................................................ผู้ขออนุญาต 
(...............................................) 

 
 
 
 
 
 


