
คู่มือสําหรับประชาชน 
การยื่นขออนญุาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๒๑ 

 

งานทีใ่ห้บริการ 
 

การยื่นขออนญุาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๒๑ 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ 
 

กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว  
 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สํานักงานเทศบาลตําบลปะทิว 
 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา 
ต้ังแต่เวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐  น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยืน่คําขอ 
            ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคําสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลใหผู้้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน ๔๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมีคําสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกําหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราว คราวละไม่เกิน ๔๕ 
วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจําเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้น
กําหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณ ี
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 
๑. ย่ืนคําขอ (แบบ ข.๑) พรอ้มเอกสาร  กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว 
๒. ตรวจสอบแบบแปลนสถานทีก่อสร้าง  กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว 
๓. ออกใบอนุญาต (แบบ อ.๑)  กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว 
๔. แจ้งผู้ย่ืนขอ (แบบ น.๑)   กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว 
๕. ชําระค่าธรรมเนียม  กองช่างเทศบาลตําบลปะทิว 
 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ๓๐ วันนับแต่วันที่ได้รับคําขอ  
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
๑. บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)    จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. หนังสอรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)     จํานวน ๑ ฉบับ 
๓. แบบคําขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข. ๑)      จํานวน ๑ ชุด 
๔. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต หรือใบรบัแจ้ง   จํานวน ๑ ชุด 
๕. โฉนดที่ดิน น.ส.๓หรือส.ค.๑ ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหน้า  
กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 
จํานวน ๑ ชุด 



-๒- 
๖. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือ
ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พรอ้มเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณอีาคารอยู่
ในนิคมอุตสาหกรรม) จํานวน ๑ ชุด 
๗. กรณีทีม่ีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท พร้อมสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอํานาจ    จํานวน ๑ ชุด 
๘. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอํานาจ
เจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)  จํานวน ๑ ชุด 
๙. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)  จํานวน  ๑  ชุด 
๑๐. หนังสือรบัรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณี
ที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  จํานวน  ๑  ชุด 
๑๑. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มลีายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และ
คุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่๑๐ (พ.ศ.๒๕๒๘) จํานวน  ๓  ชุด 
๑๒. รายการคาํนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุช่ือเจ้าของอาคาร ช่ืออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ช่ือ คุณวุฒิ ที่อยู่ 
ของวิศวกรผู้คํานวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวร
และทนไฟเป็นส่วนใหญ)่กรณอีาคารบางประเภทที่ต้ังอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการคํานวณให้อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง กําหนดการรับน้ําหนัก ความต้านทาน ความคงทนของ
อาคาร และพืน้ดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. ๒๕๔๐ ต้องแสดง
รายละเอียดการคํานวณ การออกแบบโครงสร้างให้สามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหว จํานวน  ๑  ชุด 
๑๓. กรณใีช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ ๖ พ.ศ. ๒๕๒๗ เช่นใช้ค่า fc > ๖๕ ksc. หรือ 
ค่า fc’ > ๑๗๓.๓ ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่
เชื่อถือได้ วิศวกรผู้คํานวณและผู้ขออนุญาต ลงนาม  จํานวน  ๑  ชุด 
๑๔. กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ ๔๘ พ.ศ. ๒๕๔๐ ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม 
หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่นอ้ยกว่าที่กําหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่
เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต  จํานวน  ๑  ชุด 
๑๕. หนังสือยนิยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปนิกควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน)  จํานวน  ๑  ชุด 
๑๖. หนังสือยนิยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน)  จํานวน  ๑  ชุด 
๑๗. แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง  ฉบับที่ ๓๓ (พ.ศ. ๒๕๓๕  
จํานวน  ๑  ชุด 
๑๘. หนังสือรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ  จํานวน  
๑  ชุด 
๑๙. หนังสือรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า  จํานวน  ๑  ชุด 
๒๐. หนังสือรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุและวิศวกรผูอ้อกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ 
จํานวน  ๑  ชุด 
๒๑. หนังสือรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการ
ระบายน้ําทิ้ง  จํานวน  ๑  ชุด 
๒๒. หนังสือรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา จํานวน ๑ ชุด 
๒๓. หนังสือรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ ของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบลิฟต์ จํานวน ๑ ชุด 
 

 



-๓- 
 
ค่าธรรมเนียม 

      
๑. ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
     ๑.๑ ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร    ฉบับละ  ๑๐.๐๐ บาท 
๒. ค่าธรรมเนียมตรวจแบบแปลนก่อสร้าง 

      ๒.๑ อาคารสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกินสิบสองเมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท  
      ๒.๒ อาคารสูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้นหรือสูงเกินสิบสองเมตรแต่ไม่เกินสิบห้าเมตร  
ตารางเมตรละ ๒.๐๐ บาท       
     ๒.๓ อาคารสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกินสิบห้าเมตร  ตารางเมตรละ ๔.๐๐ บาท       
    ๒.๔ อาคารประเภทซึ่งต้องมีพ้ืนรับน้ําหนักบรรทุกช้ันใดชั้นหนึ่งเกินห้าร้อยกิโลกรัมต่อหนึ่ง 
ตารางเมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
      ๒.๕ ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถสําหรับอาคาร  ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
      ๒.๖ ป้าย คิดตามพ้ืนที่ของป้าย  ตารางเมตรละ ๔.๐๐ บาท 
       ๒.๗ ทางหรือท่อระบายน้ํา รั้ว รวมทั้งประตูรั้วหรือกําแพง  คิดตามความยาว เมตรละ ๑.๐๐ 
บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ สํานักงานเทศบาลตําบล
ปะทิว อําเภอปะทิว จังหวัดชุมพร หมายเลขโทรศัพท์ ๐-๗๗๕๙-๑๖๓๑ ต่อ ๑๓  
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
แบบคําขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร  (แบบ ข.๑)    
แบบใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร  (แบบ อ.๑) 
แบบหนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน 
แบบหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน  ตามมาตรา ๒๙  (แบบ น.๔) 
แบบหนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
แบบหนังสือรับรองการตรวจสอบสถานทีก่่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  และเคลื่อนย้ายอาคาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    



 

เลขที่รับ..................................................... 
 

วันที่........................................................... 
 

ลงชื่อ..........................................ผู้รับคําขอ 

คําขออนุญาตก่อสร้างอาคาร                                    แบบ   ข.๑ 
ดัดแปลงอาคาร  หรือรื้อถอนอาคาร       
 
 
 
 

 
             เขียนที่............................................................... 
วันที่.............เดือน.............................พ.ศ........................... 

  ข้าพเจ้า                                                    เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 
เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขที่.............หมู่ที่...............ตรอก/ซอย..............................ถนน.............................. 
ตําบล/แขวง......................................อําเภอ/เขต........................................จังหวัด................................. 
  เป็นนิติบุคคลประเภท....................................จดทะเบียนเมื่อ................................................... 
เลขทะเบียน.................................................มีสํานักงานตั้งอยู่เลขที่....................................หมู่ที่..........................
ตรอก/ซอย..................................ถนน............................................ตําบล/แขวง...................................................
อําเภอ/เขต................................จังหวัด........................................โดย.................................................................
ผู้มีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต อยู่บ้านเลขที่...........หมู่ที่.................ตรอก/ซอย...............................
ถนน..............................ตําบล/แขวง.............................อําเภอ/เขต................................จังหวัด.......................... 

ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาต.................................................................ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 
ข้อ ๑.  ทําการก่อสร้างอาคาร / ดัดแปลงอาคาร / รื้อถอนอาคารที่บ้านเลขที่............หมู่ที่              .       

ตรอก/ซอย.........................ถนน........................ตําบล/แขวง............................อําเภอ/เขต..............................
จังหวัด..............................................โดย..............................................................................เป็นเจ้าของอาคาร
ในที่ดินโฉนดทีดิ่น/น.ส.๓/น.ส.๓ก/ส.ค.๑  เลขที.่.....................เป็นที่ดินของ....................................................... 
 ข้อ ๒.  เป็นอาคาร 
 (๑) ชนิด..................................จํานวน....................หลัง/คูหา   เพื่อใช้เป็น......................................... 
โดยมี ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ     จาํนวน......................คัน 
 (๒) ชนิด..................................จํานวน................... หลัง/คูหา   เพื่อใช้เป็น........................................ 
โดยมี ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ    จํานวน.......................คัน 
 (๓) ชนิด..................................จํานวน..........................หลัง/คูหา  เพื่อใช้เป็น........................................ 
โดยมี ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ    จํานวน.......................คัน 
 ตามแผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคํานวณที่แนบมาพร้อมนี้ 
 ข้อ  ๓. มี.....................................เป็นผู้ควบคุมงานมี..................................เป็นผู้ออกแบบ และคํานวณ 
 ข้อ  ๔. มีกําหนดแล้วเสร็จใน............................................................วัน  นับต้ังแต่วันที่ได้รับใบอนุญาต 
 ข้อ  ๕. พร้อมคําขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้วคือ 
 (๑)  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  จํานวน............ชุด  ชุดละ...............แผ่น 

(๒)  รายการคํานวณหนึ่งชุด  จํานวน....................แผ่น  (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ  อาคารพิเศษ
หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวร และวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 

(๓)  หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร  (กรณีที่ตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขอ
อนุญาต) 

 
/(๔)  สําเนาหนังสือ... 

 



    -๒-  
 

 (๔)  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์ และผู้มีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอ
อนุญาตที่ออกไม่เกินหกเดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
 (๕)  หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดําเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็น
ผู้ขออนุญาต) 

(๖)  หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบ และคํานวณอาคาร  จํานวน                   
ฉบับ  

พร้อมทั้งสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จํานวน
.............ฉบับ ( กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม  แล้วแต่กรณี) 

(๗)  สําเนาหรอืภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.๓ เลขที่/น.ส.๓ก เลขที่/ส.ค.๑ เลขที่                     . 
จํานวน             ฉบับ  หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน  จํานวน.....................ฉบับ 
 (๘)  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ตามข้อ ๓   จํานวน                          ฉบับ  

(๙)  สําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม  ของผู้ควบคุมงาน  จํานวน                 ฉบับ ( เฉพาะกรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ  ขนาด  อยู่ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี) 

 (๑๐)  เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี) 
                                                                                                                                         
 
                                                                                                                                          
 
 
                                
                                                         ( ลายมือชื่อ )............................................................ 
                                                                         (..........................................................) 
                                                                                      ผู้ขออนุญาต 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

   
 
 
 

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร  ดดัแปลงอาคาร  หรือรื้อถอนอาคาร 
 

เลขที่             /                                                                                                                                           
 อนุญาตให้                                                                                    เจ้าของอาคาร   

อยู่บ้านเลขที ่                     ซอย                                     ถนน                                 หมู่ที่....................            
ตําบล/แขวง                           .อําเภอ/เขต                           จังหวดั                            . 

               

 ข้อ ๑  ทําการ                                                        ที่บ้านเลขที่.................................                  
ตรอก/ซอย                            ถนน                           หมู่ที ่                ตําบล/แขวง                          .    
อําเภอ/เขต                                  จังหวดั                              .     .                                   
ในที่ดิน โฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.๓ เลขที่/ส.ค.๑ เลขที่                             เป็นที่ดินของ                           
                      

 ข้อ  ๒  เป็นอาคาร.                                                                                                    
                                                                  

 (๑)  ชนิด                                   จํานวน                     เพื่อใชเ้ป็น                              .       
พื้นที/่ความยาว                                                                  ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ 

จํานวน                            คัน  พื้นที ่                               ตารางเมตร 
 (๒)  ชนิด                                   จํานวน                     เพื่อใชเ้ป็น                              .       
พื้นที/่ความยาว                                                                   ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ 

จํานวน                            คัน  พื้นที ่                               ตารางเมตร 
 (๓)  ชนิด                                   จํานวน                     เพื่อใชเ้ป็น                              .       
พื้นที/่ความยาว                                                                   ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ 

จํานวน                            คัน  พื้นที ่                               ตารางเมตร 
 

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนและรายการคํานวณ เลขที่    /        . 
ที่แนบท้ายใบอนุญาตนี้ 

 

ข้อ ๓  โดยมี                                                           เป็นผู้ควบคุมงาน 
 

ข้อ ๔  ผู้ที่ได้รับอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
 (๑)    ผู้ที่ได้รับอนุญาตต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขตามกําหนดในกฎกระทรวง
และหรือข้อบัญญัติท้องถิ่น ซึ่งออกตามความในมาตรา ๘ (๑๑) ๙ หรือมาตรา ๑๐ แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  
พ.ศ. ๒๕๒๒ 
                   (๒)   .............................................................................................................................................. 
ใบอนุญาตฉบับนี้ให้ใช้ได้จนถึงวันที่                                                                         .   

                                    ออกให้  ณ  วันที่                                                                      . 
 

(ลายมือชื่อ)                                                
                     (.........................................)   
        ตําแหน่ง   ............................................... 

                                                            (เจ้าพนักงานท้องถิ่นผู้อนุญาต) 
 

                        
                 แบบ  อ. ๑ 



การต่ออายุใบอนุญาต 
 
 

การต่ออายุใบอนุญาตครั้งที ่……. 
 
ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง 
วันที่…….เดือน………….พ.ศ…… 
โดยมีเงื่อนไข……………………… 
……………………………………. 
(ลายมือชื่อ)……………………….. 
ตําแหน่ง…………………………… 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นผู้อนุญาต 

 
 

คําเตือน 
 

 ๑.  ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมที่ระบุช่ือไว้ในใบอนุญาต  หรือผู้ควบคุมงานจะ
บอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงาน ให้มีหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ ทั้งนี้  ไม่เป็นการกระทบถึงสิทธิและ
หน้าที่ทางแพ่งระหว่างผู้ได้รับใบอนุญาตกับผู้ควบคุมงานนั้น  ในการบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานนี้ผู้ได้รับใบอนุญาต
ต้องระงับการดําเนินการตามที่ได้รับอนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจะมีผู้ควบคุมงานคนใหม่  และมีหนังสือแจ้งพร้อมกับ
ส่งมอบหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนให้แก่เจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว 
  

 ๒. ผู้ได้รับใบอนุญาต ที่ต้องจัดให้มีพ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และ
ทางเข้าออกของรถตามที่กําหนดไว้ในใบอนุญาตฉบับนี้  ต้องแสดงที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ
ไว้ให้ปรากฏตามแผนผังบริเวณที่รับใบอนุญาต การดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ
เพื่อการอื่นนั้นต้องได้รับใบอนุญาต จากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
  

 ๓.  ผู้ได้รับใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง  หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้ เมื่อได้ทํา
การตามที่ได้รับใบอนุญาตเสร็จแล้ว ต้องได้รับใบรับรองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา ๓๒ ก่อนจึงจะใช้
อาคารนั้นได้ 
 ๔.  ใบอนุญาตฉบับนี้ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กําหนดในใบอนุญาต  ถ้าประสงค์จะขอต่ออายุ
ใบอนุญาตจะต้องยื่นคําขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การต่ออายุใบอนุญาตครั้งที…่……. 
 
ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง 
วันที่………เดือน…………พ.ศ…….. 
โดยมีเงื่อนไข…………………… ….. 
………………………………………. 
 (ลายมือชื่อ)………………………….. 
ตําแหน่ง……………………………… 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาต 

การต่ออายุใบอนุญาตครั้งที…่..… 
 
ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง 
วันที่………เดือน…………พ.ศ…….. 
โดยมีเงื่อนไข………………………... 
………………………………………. 
(ลายมือชื่อ)………………….………. 
ตําแหน่ง…………………………….. 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาต 



หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชดิเขตท่ีดิน 
 

        เขียนที่................................................... 
     วันที่.................เดือน......................................พ.ศ........................... 
  ข้าพเจ้า................................................ต้ังบ้านเรือนอยู่บ้านเลขที่......................หมู่ที่............... 
ถนน................................................ตรอก/ซอย.........................................ตําบล................................................ 
อําเภอ...................................จังหวัด.........................................ถือกรรมสิทธ์ิที่ดินโฉนดเลขที่............................ 
เลขที่ดิน...................................ซึ่งต้ังอยู่  ณ................................................ถนน.............................................. 
ตรอก/ซอย.....................................ตําบล.................................อําเภอ...............................จังหวัด........................ 
ได้ยินยอมให้.............................................................................ซึ่งเป็นผู้ขออนุญาตปลูกสร้างอาคารซึ่งอยู่ติดต่อ
กับที่ดินของข้าพเจ้า  ให้ทําการปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดินของข้าพเจ้าได้โดย 
 

  แยกผนังและฐานรากของอาคารออกจากกันตามหลักวิชาการ 
  ก่อสร้างผนังและฐานรากร่วมกัน (ใช้โครงสร้างร่วมกัน) 

 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเป็นผู้ถือกรรมสิทธ์ิในที่ดินดังกล่าวข้างต้นจริง  จึงลงลายมือชื่อไว้เป็น
หลักฐาน 
 
  (ลงชื่อ).....................................................................ผู้ถือกรรมสิทธ์ิ 
   (.............................................................) 
 
  (ลงชื่อ).....................................................................พยาน 
   (.............................................................) 
 
  (ลงชื่อ).....................................................................พยาน 
   (.............................................................) 
 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  ลายมือชื่อหรือลายนิ้วมือข้างบนนี้เป็นของผู้ถือกรรมสิทธ์ิที่ดินโฉนด

ดังกล่าวข้างบนนี้จริง  หากปรากฏในภายหลังว่าข้อความข้างบนเป็นเท็จหรือไม่ถูกต้องด้วยประการใดก็ดี  
ข้าพเจ้ายินดีที่จะรับผิดชอบตามกฎหมายทุกประการ 

 
  (ลงชื่อ).....................................................................ผู้ขออนุญาต 
   (.............................................................) 
 
  (ลงชื่อ).....................................................................พยาน 
   (.............................................................) 
 
  (ลงชื่อ).....................................................................พยาน 
   (.............................................................) 

คําเตือน  หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน ห้ามมีการ ขูด ลบ ขีด ฆ่า และแก้ไข ไม่ว่ากรณีใดเว้น
แต่ผู้ถือกรรมสทิธ์ิที่ดินลงชื่อรับรองการขูด ลบ ขีด ฆ่า และแก้ไข นั้นเฉพาะแห่งไว้ 

 
 



แบบ น.๔ 
หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน  ตามมาตรา ๒๙             

        เขียนที่................................................... 
       วันที่        เดือน                 พ.ศ.              .  
  โดยหนังสือฉบับนี้ข้าพเจ้า                                                  ซึ่งเป็นผู้ได้รับอนุญาตให้
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพควบคุม  ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม/ ให้ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพสถาปัตยกรรม ประเภท                                                    . 

สาขา                   แขนง                   ตามใบอนุญาตเลขทะเบียน                            .  

และขณะนี้ไม่ได้ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้ประกอบการวิชาชีพดังกล่าว  อายุ          ปี  สญัชาติ                  . 

อยู่บ้านเลขที่               ตรอก/ซอย                             ถนน                               หมูท่ี่              . 

ตําบล/แขวง                   อําเภอ/เขต                    จงัหวัด                   โทรศัพท์                        . 

ที่ทํางาน                                 โทรศัพท์                                       ยินยอมให้เป็นผู้ควบคุมงานตาม
คําขอใบรับอนุญาตของ                                              เพื่อทําการ                                        . 

ที่บ้านเลขที่                   ตอก/ซอย.                         ถนน.                               หมู่ที ่              . 

ตําบล/แขวง                    อําเภอ/เขต                                  จังหวัด                          เป็นอาคาร 
  (๑)  ชนิด                          จํานวน                      เพื่อใช้เป็น                            . 

โดยมี พ้ืนที่  / ความยาว...........................มีที่จอดรถ ที่กลบัรถ และทางเข้าออกของรถ จํานวน..................คัน 
  (๒)  ชนิด..................................จํานวน...........................เพื่อใช้เป็น.......................................... 
โดยมี  พ้ืนที่  / ความยาว...........................มีที่จอดรถ ที่กลบัรถ และทางเข้าออกของรถ จํานวน.................คัน 
  (๓)  ชนิด...................................จํานวน............................เพื่อใช้เป็น........................................ 
โดยมี  พ้ืนที่  /ความยาว...........................มีที่จอดรถ ที่กลบัรถ และทางเข้าออกของรถ จํานวน..................คัน 
  ตามแผนผังบรเิวณ    แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน และรายการคํานวณที่ย่ืนขอ
ใบอนุญาตไว้ตามแบบ ข๑. / ข๒.  ลงวันที่      เดือน               พ.ศ.           จนกว่าจะทําการ.....................
แล้วเสร็จ 
  เพื่อเป็นหลักฐาน  ข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญ 
 
 

      (ลงชื่อ).................................................................ผู้ควบคุมงาน 
                              (...............................................................) 
 

 

            (ลงชื่อ).................................................................ผู้ย่ืนคําขออนุญาต 
                  (..............................................................) 
 
 

                      (ลงชื่อ).................................................................พยาน 
                              (................................................................) 
 
 

                      (ลงชื่อ).................................................................พยาน 
                               (................................................................) 
 
 

 



หนังสือรับรองของ 
ผู้ประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุม 

          
        เขียนที่................................................... 

        วันที่...........เดือน..........................พ.ศ. .................. 
  โดยหนังสือฉบับนี้  ข้าพเจ้า......................................อายุ.............ปี  เชื้อชาติ........................... 
สัญชาติ...........อยู่บ้านเลขที่..............หมู่ที่.................ตําบล....................อําเภอ...........................จังหวัด ..........
ที่ทํางาน.................................โทรศัพท์...........................โทรศัพท์บ้าน.................... 
  ได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมประเภท .................สาขา........................ 
แขนง....................ตามใบอนุญาตเลขที่......................และขณะนี้ไม่ได้ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ 
  ขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้รับผิดชอบตามพระราชบัญญัติให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม พ.ศ.  
๒๕๐๕  โดยขา้พเจ้าเป็นผู้คํานวณโครงสร้าง  ควบคุมการก่อสร้าง  วางผัง  ออกแบบ  ทํารายการก่อสร้าง 
เป็นสิ่งปลูกสรา้งชนิด.......................................จํานวน................................เพื่อใช้เป็น.................................... 
เป็นสิ่งปลูกสรา้งชนิด.......................................จํานวน................................เพื่อใช้เป็น.................................... 
เป็นสิ่งปลูกสรา้งชนิด.......................................จํานวน................................เพื่อใช้เป็น.................................... 
ของ......................................ปลูกสร้างในโฉนดเลขที่..............................บ้านเลขที่................หมู่ที่................ 
ถนน......................................ตรอก/ซอย....................................ตําบล.........................อําเภอ.......................... 
จังหวัด.....................................ตามแบบผังบริเวณ  แบบกอ่สร้าง รายการคํานวณ รายการก่อสร้างที่ข้าพเจ้าได้
ลงนามรับรองไว้แล้ว  ซึ่งแนบมาพร้อมเรื่องราวขออนุญาตปลูกสร้าง 
 
 เพื่อเป็นหลักฐานได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญ 
 

(ลงชื่อ)............................................................วิศวกร 
                       (........................................................) 
 

    (ลงชื่อ)............................................................ผู้ขออนุญาตปลูกสร้าง 
                       (........................................................) 
 

(ลงชื่อ)............................................................พยาน 
                       (........................................................) 
 

(ลงชื่อ)............................................................พยาน 
                       (........................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
หนังสือรับรองการตรวจสอบสถานที่ก่อสรา้งอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  และเคลื่อนย้ายอาคาร 

ตาม  พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร  พ.ศ.  ๒๕๕๒  และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับที่  ๒ )  พ.ศ.  ๒๕๓๕ 

************************************************** 

  ตามท่ี                                                             ได้ย่ืนคําขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ดัดแปลงอาคารและเคลื่อนยา้ยอาคาร  ชนิด                             เป็นอาคาร                                                                           . 
จํานวน                    หลัง  /  คหูา  ที่บ้านเลขที่                        หมู่ที่          ตําบล                       . 

ถนน                                   อําเภอ                                   จงัหวัด                                  . 

 
  ข้าพเจ้า ..................................................  ตําแหน่ง ............................................... ผู้ได้รับ
แต่งต้ังให้ปฏิบัติหน้าที่นายตรวจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ ได้ตรวจสอบบริเวณที่ขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร    ดัดแปลงอาคารและเคลื่อนย้ายอาคาร ตามคําขอดังกล่าวแล้วปรากฏว่า 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................     
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................                     
                                                                                                                                                       
 

        (ลงชื่อ)....................................................ผู้ตรวจสถานที่ 
(...............................................) 

 
 

    (ลงชื่อ)...................................................ผู้ขออนุญาต 
(...............................................) 

 
 


