
งานที่ให้บริการ
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ตั้งแต่เวลา
โทรสาร :

                                                                               
(๒) ตรวจฐานข้อมูลทะเบียนราษฎรเพื่อตรวจสอบว่าผู้ร้องมีช่ือใน

ทะเบียนบ้านแห่งอื่นหรือไม่                                  

(๓) สอบสวนผู้ร้อง เจ้าบ้าน และบุคคลที่น่าเช่ือถือให้ปรากฎข้อเท็จจริง

เกี่ยวกับประวัติความเป็นมาและรายการบุคคลของผู้ขอเพิ่มช่ือและ

ความยินยอมให้เพ่ิมช่ือเข้าในทะเบียนบ้าน (กรณีสอบสวนเจ้าบ้าน)

                                                                              

(๔) เมื่อนายทะเบียนอนุญาตตามคําร้องให้นายทะเบียนเพิ่มช่ือบุคคล

ดังกล่าวในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) กําหนดให้เลขประจําตัวประชาชน

มาจาก ว่า "คําร้องที่...ลงวันที่..." แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือช่ือและ

วันเดือนปีกํากับไว้      

(๕) บันทึกการอนุญาตและเลขประจําตัวประชาชน ๑๓ หลักไว้ด้านหลัง

สูติบัตรหรือหลักฐานรับรองการเกิด                         

(๖) มอบสําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านพร้อมหลักฐานประกอบการแจ้ง

คืนให้แก่ผู้ร้องพร้อมแนะนําให้ยื่นคําขอมีบัตรประจําตัวประชาชน กรณี

ระยะเวลาดําเนินการ ๓๐ วัน (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม, การหารือข้อกฎหมาย 

, การตรวจสอบเอกสารที่ออกโดยหน่วยงานที่เก่ียวข้อง กรณีเอกสารไม่ชัดเจน ชํารุด ฯลฯ เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

หรือหลักฐานการเกิดท่ีออกโดยหน่วยงานของประเทศที่บุคคลน้ันเกิด ซ่ึงได้แปลและรับรองคําแปลว่าถูกต้องโดยกระทรวงการต่างประเทศ ถ้าหลักฐาน

การเกิดไม่ปรากฏรายการสัญชาติของบิดา มารดา จะต้องเพิ่มหลักฐานทะเบียนบ้านของบิดา มารดาท่ีปรากฎรายการสัญชาติไทย เพื่อยืนยันการได้

สัญชาติไทยของผู้ขอเพิ่มชื่อ

(๔) หลักสือเดินทาง (พาสปอร์ต) ของผู้ขอเพิ่มชื่อ

ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอในเขตพื้นท่ี ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นท่ี หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้
(๑) สําเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ของบ้านท่ีจะขอเพิ่มชื่อ

(๒) บัตรประจําตัวประชาชนของผู้ร้อง (ถ้ามี)

(๓) หลักฐานการเกิดของผู้ขอเพิ่มชื่อ ได้แก่ หลักฐานการจดทะเบียนคนเกิด (สูติบัตร) ท่ีออกให้โดยสถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ

ค่าธรรมเนียม
 -

การรับเรื่องร้องเรียน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีกําหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี

(๕) พยานบุคคลท่ีน่าเชื่อถือซ่ึงสามารถรับรองและยืนยันตัวบุคคลได้

คู่มือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานที่ผู้ร้องนํามาแสดง

เป็นบุคคลประเภท ๕ โดยหมายเหตุในทะเบียนบ้านตรงช่องย้ายเข้า

สํานักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตําบลปะทิว

ผู้ขอเพ่ิมชื่อ (กรณีผู้ขอเพ่ิมชื่อเป็นผู้เยาว์ให้บิดา มารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมายเป็นผู้ย่ืน)

การเพิ่มช่ือ (ระเบียบฯ ข้อ ๙๖ กรณีคนสัญชาติไทยท่ีเกิดในต่างประเทศโดยมีหลักฐานการเกิด)
สํานักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตําบลปะทิว

077-591541

077-591541

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ

ผู้ได้รับเพ่ิมช่ือมีอายุต้ังแต่ ๗ ปี  (ระยะเวลาดําเนินการ ๓๐ วัน)

ขอบเขตการให้บริการ
สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ข้ันตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

สํานักทะเบียนท้องถิ่นท่ีผู้น้ันมีภูมิลําเนาอยู่ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์

(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

หนา้ ๓๔


