
งานที่ให้บริการ

โดยมีเหตุจําเป็นท่ีไม่อาจเดินทางกลับประเทศไทย
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ตั้งแต่เวลา
โทรสาร :

คุณสมบัติพร้อมที่อยู่ตามทะเบียนของผู้รับมอบอํานาจว่าเป็นบุคคล

ที่มีภูมิลําเนาในเขตสํานักทะเบียนที่ยื่นคําร้องหรือไม่
(๒) ตรวจฐานข้อมูลทะเบียนราษฎรเพื่อตรวจสอบว่าผู้ร้องมีช่ือใน

ทะเบียนบ้านแห่งอื่นหรือไม่                                  

(๓) สอบสวนผู้ร้อง เจ้าบ้าน และบุคคลที่น่าเช่ือถือให้ปรากฏข้อเท็จจริง

เกี่ยวกับประวัติความเป็นมาและรายการบุคคลของผู้ขอเพิ่มช่ือและความ

ยินยอมให้เพ่ิมช่ือรวมทั้งความจําเป็นที่ไม่อาจเดินทางกลับประเทศไทย

(๔) เมื่อนายทะเบียนอนุญาต ให้บันทึกการอนุญาตไว้ด้านหลังของสูติบัตร

หรือเอกสารรับรองการเกิดแล้วแต่กรณีและกําหนดเลขประจําตัวประชาชน

ให้เป็นบุคคลประเภท ๕

(๕) เพ่ืมช่ือบุคคลดังกล่าวในทะเบี่ยนบ้านช่ัวคราว (ท.ร.๑๔) สําหรับบุคคล

เดินทางไปต่างประเทศของสํานักทะเบียน พร้อมทั้งหมายเหตุในช่องย้าย

เข้ามาจาก ว่า "คําร้องที่... ลงวันที่..." แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือช่ือ

และวันเดือนปีกํากับไว้ (ระยะเวลาดําเนินการ ๓๐ วัน)

ระยะเวลาดําเนินการ ๓๐ วัน (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม, การหารือข้อกฎหมาย 

, การตรวจสอบเอกสารที่ออกโดยหน่วยงานที่เก่ียวข้อง กรณีเอกสารไม่ชัดเจน ชํารุด ฯลฯ เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

และผ่านการรับรองคําแปลโดยกระทรวงการต่างประเทศ

ซ่ึงบรรลุนิติภาวะแล้ว แล้วแต่กรณี ซ่ึงควรดําเนินการผ่านสถานทูต หรือสถานกงสุลไทย

(๕) เอกสารที่ราชการออกให้ (ถ้ามี) เช่น หลักฐาการศึกษา หลักฐานทางทหาร

ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอในเขตพื้นท่ี ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นท่ี หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

เพิ่มชื่อมีภูมิลําเนาอยู่

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ข้ันตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

สํานักทะเบียนท้องถิ่นท่ีบิดา มารดา ญาติพี่น้อง หรือผู้ปกครองของผู้ขอเพิ่มชื่อ

มีภูมิลําเนาอยู่

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์

(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

คู่มือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานที่ผู้ร้องนํามาแสดง รวมถึง สํานักทะเบียนท้องถิ่นท่ีท่ีบิดา มารดา ญาติพี่น้อง หรือผู้ปกครองของผู้ขอ

ผู้ย่ืนคําร้อง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ท่ีขอเพ่ิมชื่อ

การเพิ่มช่ือ (ระเบียบฯ ข้อ ๙๖/๒) กรณีคนสัญชาติไทยท่ีเกิดในต่างประเทศขอเพิ่มช่ือในทะเบียนบ้าน

สํานักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตําบลปะทิว

077-591541

077-591541

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ

ขอบเขตการให้บริการ

(๔) หนังสือมอบอํานาจของ บิดา มารดา หรือผู้ปกครองโดยชอบด้วยกฎหมาย หรือผู้ท่ีประสงค์ขอมีรายการบุคคลในฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้
(๑) สําเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ของผู้รับมอบอํานาจ

(๒) บัตรประจําตัวประชาชนของผู้ร้อง (ถ้ามี)

(๓) สูติบัตรท่ีออกให้โดยสถานทูตหรือสถานกงสุลไทย หรือเอกสารรับรองการเกิดท่ีออกให้โดยหน่วยงานของรัฐบาลต่างประเทศ ซ่ึงแปลเป็นภาษาไทย

ค่าธรรมเนียม
 -

การรับเรื่องร้องเรียน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีกําหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี

(๖) พยานบุคคลท่ีน่าเชื่อถือซ่ึงสามารถรับรองและยืนยันตัวบุคคลได้

หนา้ ๓๖


