
งานที่ให้บริการ
ในต่างประเทศเดินทางเข้ามาในประเทศไทย โดยไม่มีหลักฐานแสดงว่าเป็นคนสัญชาติไทย)

หน่วยงานที่รับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ตั้งแต่เวลา
โทรสาร :

                                                                                
(๒) ตรวจฐานข้อมูลทะเบียนราษฎรเพื่อตรวจสอบว่าผู้ร้องมีชื่อใน

ทะเบียนบ้านแห่งอ่ืนหรือไม่                                    

(๓) ทําเรื่องส่งตัวผู้ร้องให้สํานักงานตรวจคนเข้าเมืองแห่งท้องท่ีท่ีเดินทาง

เข้ามาในประเทศเพื่อขอพิสูจน์สัญชาติ                       

(๔) หากได้รับหนังสือตอบจากสํานักงานตรวจคนเข้าเมืองว่าผู้ร้องเป็น

คนสัญชาติไทย ให้สอบสวนผู้ร้อง เจ้าบ้าน และบุคคลท่ีน่าเชื่อถือให้ปรากฎ

ข้อเท็จจริงเก่ืยวกับประวัติความเป็นมาและรายการบุคคลของผู้ขอเพ่ิมชื่อ

                                                                             

(๕) กรณีนายทะเบียนอนุญาตตามคําร้อง ให้นายทะเบียนเพ่ิมชื่อบุคคล

ดังกล่าวในทะเบียนบ้าน (ท.ร. ๑๔) กําหนดให้เลขประจําตัวประชาชน

เป็นบุคคลประเภท ๕ โดยหมายเหตุในทะเบียนบ้านตรงช่องย้ายเข้ามาจาก

ว่า "คําร้องท่ี... ลงวันท่ี..." แล้ว ให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปี

กํากับไว้                  

(๖) มอบสําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านพร้อมหลักฐานประกอบการแจ้ง

บุคคลท่ีมีอายุตั้งแต่ ๗ ปี                                      

(๗) กรณีนายทะเบียนไม่อนญุาตตามคําร้อง ให้สอบสวนผู้ร้องว่าประสงค์

จะให้นายทะเบียนจัดทําทะเบียนประวัติให้เป็นหลักฐานก่อนหรือไม่

ประจําตัวประชาชนเป็นบุคคลประเภท ๐ แต่ถ้าไม่ประสงค์ ให้แจ้งคําสั่ง

ดังกล่าวเป็นหนังสือให้ผู้ร้องทราบ (ระยะเวลาดําเนินการ ๓๐ วัน)

ระยะเวลาดําเนินการ ๓๐ วัน (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม, การหารือข้อกฎหมาย 

, การตรวจสอบเอกสารที่ออกโดยหน่วยงานที่เก่ียวข้อง กรณีเอกสารไม่ชัดเจน ชํารุด ฯลฯ เพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอในเขตพื้นที่ ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นที่ หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) สําเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ของบ้านที่จะขอเพ่ิมชื่อ

(๒) บัตรประจําตัวประชาชนของผู้ร้อง (ถ้ามี)

(๓) หลักฐานที่มีรายการบุคคลของผู้ขอเพิ่มชื่อ (ถ้ามี) เช่น หนังสือเดินทางหลักฐานการเกิด เป็นต้น

ค่าธรรมเนียม

การรับเรื่องร้องเรียน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่กําหนด สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่

(๔) พยานบุคคลที่น่าเชื่อถือ ซ่ึงสามารถรับรองและยืนยันตัวบุคคลได้  (อย่างน้อย ๒ คน)

คู่มือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานที่ผู้ร้องนํามาแสดง

และความยินยอมให้เพ่ิมชื่อเข้าในทะเบียนบ้าน (กรณีสอบสวนเจ้าบ้าน)

สํานักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตําบลปะทิว

ผู้ยื่นคําร้อง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ที่ขอเพิ่มชื่อ

การเพิ่มชื่อ (ระเบียบฯ ข้อ ๙๕ กรณีคนสัญชาติไทยเดินทางกลับจากต่างประเทศหรือเกิด

สํานักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตําบลปะทิว

077-591541

ขอบเขตการให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ข้ันตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

สํานักทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่บุคคลน้ันมีภูมิลําเนาอยู่ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

077-591541

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ

คืนให้แก่ผู้ร้อง พร้อมแนะนําให้ย่ืนคําขอมีบัตรประจําตัวประชาชนสําหรับ

ถ้าประสงค์ ให้นายทะเบียนจัดทําทะเบียนประวัติ (ท.ร.๓๘ ก) กําหนดเลข

หนา้ ๓๓


