
งานท่ีให้บริการ
คนใดคนหนึ่ง หรือบิดาและมารดาเป็นผู้ไม่มีสัญชาติไทย หรือบุคคลที่ได้สัญชาติไทยโดยคําสั่งของ

รัฐมนตรีตามบทบัญญัติแห่งกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ และบุคคลที่ได้สัญชาติไทยโดยมีคําพิพากษา

หรือคําสั่งศาลถึงที่สุด ขอเพิ่มชื่อใน ท.ร.๑๔ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ตั้งแต่เวลา
โทรสาร :

                                                                                    
(๒) สอบสวนเจ้าบ้าน บิดา มารดา และบุคคลที่น่าเช่ือถือให้ปรากฏ
ให้ปรากฎข้อเท็จจริงเกี่ยวกับประวัติของบุคคลที่ขอเพิ่มช่ือในประเด็น
เร่ืองช่ือตัว ช่ือสกุล วันเดือนปีเกิด สถานที่เกิด ช่ือและสัญชาติของบิดา
และมารดา รวมถึงสถานะทางกฎหมายในการอาศัยอยู่ในประเทศไทย
ของบิดาและมารดา เช่น ได้รับอนุญาตให้เข้าอยู่ในประเทศไทย
เพียงช่ัวคราว หรือโดยไม่ได้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง

                                                         (ไม่นับรวมระยะเวลาในการสอบสวน)
(๓) ตรวจสอบรายการบุคคลกับฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎรของสํานัก
ทะเบียนกลางว่าผู้ขอเพิ่มช่ือ และรายการบุคคลอยู่ในทะเบียนบ้าน
แห่งใดอื่นหรือไม่
(๔) รวบรวมหลักฐานพร้อมความเห็นให้ นายทะเบียนพิจารณา
                                                                   (ระยะเวลาดําเนินการ ๒๐ วัน)
(๕) เมื่อนายทะเบียนพิจารณาอนุญาต ให้กําหนดเลขประจําตัวประชาชน

ให้แก่ผู้ที่ได้รับอนุญาตให้เพิ่มช่ือ

                                                (นายทะเบียน พิจารณา ระยะเวลา ๑๐ วัน)

(๕) ดําเนินการเพิ่มช่ือในทะเบียนบ้านและสําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบา้น
(ท.ร.๑๔) โดยหมายเหตุในช่องย้ายเข้ามาจาก ว่า "คําร้องที่...ลงวันที่..."
แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือช่ือกํากับไว้

ระยะเวลาดําเนินการ ๓๐ วัน (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม, การหารือข้อกฎหมาย 
, การตรวจสอบเอกสารที่ออกโดยหน่วยงานที่เก่ียวข้อง กรณีเอกสารไม่ชัดเจน ชํารุด ฯลฯ เพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

ที่อยู่ในราชอาณาจักรของบิดาหรือมารดา

(๔) เอกสารอ่ืนๆ ทีทางราชการออกให้ (ถ้ามี) เช่น หลักฐานการศึกษา ทะเบียนนักเรียน

(๕) เจ้าบ้านและพยานบุคคลที่น่าเชื่อถือซ่ึงสามารถรับรองและยันยันตัวบุคคลได้

รูปถ่ายผู้ขอเพิ่มชื่อ (กรณีผู้ขอเพิ่มชื่อมีอายุตั้งแต่ ๗ ปีขึ้นไป)

ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอในเขตพื้นที่ ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นที่ หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ

ขอบเขตการให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ข้ันตอน และระยะการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

สํานักทะเบียนท้องถิ่นที่ผู้นั้นมีภูมิลําเนาอยู่ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ค่าธรรมเนียม
 -

การรับเร่ืองร้องเรียน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่กําหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

คู่มือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบหลักฐานที่ผู้ขอเพิ่มช่ือนํามาแสดง สํานักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตําบลปะทิว

ผู้ย่ืนคําร้อง ได้แก่ เจ้าบ้าน บิดา มารดาด หรือผู้ท่ีขอเพิ่มชื่อ

การเพิ่มชื่อ (ระเบียบฯ ข้อ ๑๐๓) กรณีคนบุคคลที่ได้สัญชาติไทยโดยการเกิด โดยมีบิดาหรือมารดา

สํานักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตําบลปะทิว

077-591541
077-591541

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) สูติบัตรผู้ขอเพิ่มชื่อ (ถ้ามี)

(๒) สําเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ขอบ้านที่ขอเพิ่มชื่อ

(๓) ใบสําคัญถิ่นที่อยู่หรือใบสําคัญประจําตัวคนต่างด้าว หรือหนังสือรับรองที่หน่วยงานของรัฐออกให้เพ่ือรับรองการได้รับอนุญาตให้มีถิ่น

หนา้ ๔๕


