
งานท่ีให้บริการ
ขอสัญชาติไทยตามสามี หรือขอกลับคืนสัญชาติไทย)

หน่วยงานที่รับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา
โทรสาร :

และได้สัญชาติไทยตามมาตรา ๗ ทวิ หรือโดยการขอคืน

หรือขอถือสัญชาติไทยตามสามี 

(๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐานของผู้แจ้ง             

(๒) สอบสวนเจ้าบ้านและบุคคลท่ีขอเพ่ิมชื่อให้ได้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับ

ประวัติและรายละเอียดเกี่ยวกับตัวผู้ขอเพ่ิมชื่อและบิดา มารดา

และรวบรวมเสนอนายทะเบียนพิจารณา (ระยะเวลาดําเนินการ ๒๐ วัน)

(๓) เมื่อนายทะเบียนอนุญาต ให้จําหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจาก 

ทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓) หรือทะเบียนบ้านกลาง (ท.ร.๑๓) แล้วแต่กรณี

โดยประทับ คําว่า "จําหน่าย" หน้ารายการบุคคลและบันทึกในช่องย้ายออก

ว่า "คําร้องที่... ลงวันท่ี..." พร้อมลงลายมือชื่อกํากับไว้

(ระยะเวลาดําเนินการ ๑๐ วัน)

(๔) กําหนดเลขประจําตัวประชาชนเป็นบุคคลประเภท ๘ ให้แก่บุคคล

ท่ีได้รับอนุญาต                                               

(๕) ดําเนินการเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเข้าในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) 

หรือทะเบียนบ้านกลาง (ท.ร.๑๔) โดยหมายเหตุในช่องย้ายเข้ามาจาก

ว่า "คําร้องที่... ลงวันท่ี..." พร้อมลงลายมือชื่อกํากับไว้ 

(๖) มอบสําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (ท.ร.๑๔) พร้อมด้วยหลักฐาน

ประกอบการแจ้งคืนให้แก่ผู้ร้อง และแนะนําให้ย่ืนคําขอมีบัตรประจําตัว

ประชาชน กรณีผู้ท่ีอายุต้ังแต่ ๗ ปีข้ึนไป                  

ระยะเวลาดําเนินการ ๓๐ วัน (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม, การหารือข้อกฎหมาย 
, การตรวจสอบเอกสารที่ออกโดยหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง กรณีเอกสารไม่ชัดเจน ชํารุด ฯลฯ เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

ประกาศกระทรวงมหาดไทย สําเนาคําส่ัง หรือคําพิพากษาของศาล เป็นต้น

หรือทะเบียนประวัติใบสําคัญถิ่นท่ีอยู่ หรือใบสําคัญประจําตัวคนต่างด้าว หลักฐานการศึกษา เป็นต้น

(๕) พยานบุคคลท่ีน่าเช่ือถือซ่ึงสามารถรับรองและยืนยันตัวบุคคลได้

ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอในเขตพื้นท่ี ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นท่ี หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

สํานักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตําบลปะทิว

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ข้ันตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

สํานักทะเบียนท้องถิ่นท่ีผู้น้ันมีภูมิลําเนาอยู่ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

คู่มือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

กรณีผู้ร้องมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓)

ผู้ยื่นคําร้อง ได้แก่ เจ้าบ้าน บิดา มารดา หรือผู้ที่ขอเพ่ิมชื่อ

การเพิ่มช่ือ (ระเบียบฯ ข้อ ๑๐๒ กรณีคนท่ีได้รับสัญชาติตามมาตรา ๗ ทวิ หรือโดยการแปลงสัญชาติ 

สํานักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตําบลปะทิว

077-591541
077-591541

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ

ขอบเขตการให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) สําเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ของบ้านท่ีจะขอเพิ่มช่ือ

(๒) บัตรประจําตัวประชาชนของผู้ร้อง (ถ้ามี)

(๓) เอกสารที่ทางราชการออกให้ซ่ึงแสดงว่าเป็นบุคคลสัญชาติไทย (ถ้ามี) เช่นหนังสือสําคัญการแปลงสัญชาติ 

ค่าธรรมเนียม
 -

การรับเรื่องร้องเรียน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีกําหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี

(๔) หลักฐานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) เช่น บัตรประจําตัวคนซ่ึงไม่มีสัญชาติไทย สําเนาทะเบียนบ้าน 

หนา้ ๔๔


