
งานที่ให้บริการ

และเคยมีช่ือในทะเบียนบ้านขอเพิ่มช่ือ)
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ตั้งแต่เวลา
โทรสาร :

                                                                                    
(๒) ตรวจฐานข้อมูลทะเบียนราษฎรเพื่อตรวจสอบว่าผู้ร้องมีช่ือใน

ทะเบียนบ้านแห่งอื่นหรือไม่                                 

(๓) สอบสวนผู้ร้องและเจ้าบ้าน ให้ปรากฎข้อเท็จจริงเกี่ยวกับประวัติ

ความเป็นมาและรายการบุคคลของผู้ขอเพิ่มช่ือและความยินยอม

ให้เพ่ิมช่ือเข้าในทะเบียนบ้าน (กรณีสอบสวนเจ้าบ้าน)  

(๔) รวบรวมหลักฐานและความเห็นเสนอนายอําเภอหรือผู้อํานวยการเขต

พิจารณา  (ระยะเวลาดําเนินการ ๒๐ วัน)

ดังกล่าวในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ตามรายการที่ปรากฎในใบสําคัญ

ถ่ินที่อยู่หรือใบสําคัญประจําตัวคนต่างด้าว กําหนดให้เลขประจําตัว

ประชาชนเป็นบุคคลประเภท ๘ โดยหมายเหตุในทะเบียนบ้านตรงช่อง

ย้ายเข้ามาจาก ว่า "คําร้องที่... ลงวันที่..." แล้วให้นายทะเบียนลง

ลายมือช่ือและวันเดือนปีกํากับไว้   (ระยะเวลาดําเนินการ ๑๐ วัน)

(๖) มอบสําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านพร้อมหลักฐานประกอบการแจ้ง

ระยะเวลาดําเนินการ ๓๐ วัน (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม, การหารือข้อกฎหมาย 

, การตรวจสอบเอกสารที่ออกโดยหน่วยงานที่เก่ียวข้อง กรณีเอกสารไม่ชัดเจน ชํารุด ฯลฯ เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

ท่ีหน่วยงานของรัฐออกให้เพื่อรับรองการได้รับอนุญาตให้มีถิ่นท่ีอยู่

(๔) สําเนาทะเบียนบ้านท่ีคนต่างด้าวผู้น้ันเคยมีชื่อปรากฎอยู่ (ถ้ามี)

(๕) สําเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓) หรือสาํเนาทะเบียนประวัติ (ถ้ามี)

(๖) พยานบุคคลท่ีน่าเชื่อถือ (อย่างน้อย ๒ คน)

ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอในเขตพื้นท่ี ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นท่ี หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

คืนให้แก่ผู้ร้องพร้อมแนะนําให้ยื่นคําขอมีบัตรประจําตัวประชาชนคนซึ่ง

ขอบเขตการให้บริการ
สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ข้ันตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

สํานักทะเบียนท้องถิ่นท่ีผู้น้ันมีภูมิลําเนาอยู่

ท่ีผู้น้ันมีภูมิลําเนาอยู่ 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์

(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

คู่มือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานที่ผู้ร้องนํามาแสดง

(๕) เมื่อนายอําเภออนุญาตตามคําร้อง ให้นายทะเบียนเพิ่มช่ือบุคคล

สํานักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตําบลปะทิว

ผู้ย่ืนคําร้อง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ขอเพ่ิมชื่อ

การเพิ่มช่ือ (ระเบียบฯ ข้อ ๑๐๐ กรณีคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยท่ีมีใบสําคัญประตัวคนต่างด้าว

สํานักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตําบลปะทิว

077-591541

077-591541

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ

ไม่มีสัญชาติไทยกรณีผู้ที่มีอายุต้ังแต่ ๕ ปี               

ค่าธรรมเนียม
 -

การรับเรื่องร้องเรียน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีกําหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้
(๑) สําเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ของบ้านท่ีจะขอเพิ่มชื่อ

(๒) บัตรประจําตัวประชาชนของผู้ร้อง (ถ้ามี)

(๓) ใบสําคัญถิ่นท่ีอยู่ หรือใบสําคัญประจําตัวคนต่างด้าวของผู้ขอเพิ่มชื่อ หรือหนังสือรับรอง

หนา้ ๔๑


