
งานที่ให้บริการ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ

สํานักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตําบลปะทิว ที่บิดา มารดา

โทรศัพท์ : ตั้งแต่เวลา
โทรสาร :

(๒) กรณีท่ีนายทะเบียนท่ีรับแจ้งมิใช่นายทะเบียนแห่งท้องท่ีท่ีบุคคลนั้นเกิด
ให้นายทะเบียนตรวจหนังสือรับรองการเกิด (ท.ร.๑/๑) หรือผลการตรวจ
ดีเอ็นเอ ท่ีตรวจพิสูจน์จากหน่วยงานของรัฐหรือสถานบันท่ีมีความ
น่าเช่ือถือ ซ่ึงแสดงความสัมพันธ์การเป็นบิดาหรือมารดาของบุคคลท่ีเกิด
และสําเนาทะเบียนบ้านท่ีปรากฎช่ือบิดา มารดา หรือผู้ปกครอง ของท่ีเกิด
ซ่ึงต้องเป็นทะเบียนบ้านในเขตท้องท่ีสํานักทะเบียนท่ีแจ้งเกิด
(๓) สอบรายการบุคคลในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎรว่ามีการแจ้ง
การเกิดและมีรายการบุคคลของคนที่เกิดในทะเบียนบ้านแห่งอื่นหรือไม่
(๔) เปรียบเทียบปรับ กรณีการแจ้งเกิดภายใน ๑ ปี นับแต่วันท่ีพ้นระยะ
เวลาท่ีกฎหมายกําหนดให้แจ้ง (๑๕ วัน หรือ ๓๐ วัน แล้วแต่กรณี)
(๕) ออกใบรับแจ้ง (ท.ร.๑๐๐) ให้กับผู้แจ้งการเกิด
(ขั้นตอนท่ี ๑-๕ ใช้ระยะเวลา ๑๕ นาที)
(๖) ถ้าเด็กท่ีขอแจ้งเกิดมีอายุตั้งแต่ ๗ปีขึ้นไปให้รวบรวมหลักฐานและเสนอ
ความเห็นไปยังนายอําเภอท้องท่ีภายใน ๖๐ วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง
การเกิด เพ่ือพิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติ โดยให้สรุปความเห็น
พร้อมระบุเหตุผลประกอบว่าบุคคลท่ีขอแจ้งการเกิดเป็นผู้เกิดใน
ราชอาณาจักรหรือไม่ และเป็นผู้มีสัญชาติไทย หรือไม่ได้สัญชาติไทย
หรือไม่สามารถยืนยันสถานะการเกิดและส้ัญชาติของผู้ท่ีเกิด
(๗) นายอําเภอพิจารณาภายใน ๓๐ วัน

(๘) ถ้าผลพิสูจน์สถานะการเกิด และสัญชาติปรากฎว่าบุคคลท่ีแจ้ง
การเกิดเป็นผู้ท่ีเกิดในราชอาณาจักรและเป็นผู้มีสัญชาติไทย
ให้นายทะเบียนออกสูติบัตร (ท.ร.๒) ให้แก่ผู้แจ้ง
(๙) เพ่ิมช่ือเด็กเข้าในทะเบียนบ้าน ท.ร.๑๔ หรือทะเบียนบ้านกลาง ท.ร.๑๔
แล้วแต่กรณี  (ระยะเวลาดําเนินการ ๙๐ วัน)
(๑๐) ถ้าผลการพิจารณาปรากฎว่าบุคคลท่ีแจ้งการเกิดไม่ได้เกิดใน
ราชอาณาจักรและไม่ได้สัญชาติไทยหรือไม่อาจพิสูจน์สถานะการเกิด
และสัญชาติของบุคคลดังกล่าวได้ ให้นายทะเบียนจัดทําทะเบียนประวัติ
(ท.ร.๓๘ ก) ให้บุคคลนั้นเป็นบุคคลประเภท ๐ โดยใช้เลขท่ีบ้านของบิดา
มารดา หรือผู้ปกครอง

(หมายเหตุ : ดําเนินการโดยใช้กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการพิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติของเด็กซ่ึงถูกทอดทิ้ง เด็กเร่ร่อน หรือเด็กที่

ไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง พ.ศ. ๒๕๕๑ ซ่ึงกําหนดให้ใช้ความละเอียดรอบคอบในการตรวจสอบสถานะ สัญชาติ ของผู้เกิด)

(๔) รูปถ่ายของเด็ก ขนาด ๒ นิ้ว จํานวน ๒ รูป

(๕) หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี)

(๖) หนังสือรบัรองการเกิด ตามแบบ ท.ร.๑/๑ (กรณีเด็กเกิดในสถานพยาบาล)

(๗) ผลการตรวจ ดีเอ็นเอ (กรณีแจ้งเกิดต่างสํานักทะเบียนและไม่มีหนังสือรับรองการเกิด)

ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอในเขตพื้นที่ ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นที่ หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ขอบเขตการให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

หรือผู้ปกครองโดยชอบด้วยกฎหมายมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

คู่มือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบหลักฐานต่างๆ ของผู้แจ้ง สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียนท้องถิ่น

๑. ระยะเวลาการแจ้ง ตั้งแต่พ้นกําหนด ๑๕ วัน นับแต่วันที่เกิด

                      ๒) ผู้ท่ียังไม่ได้แจ้งการเกิด แจ้งการเกิดด้วยตนเอง

การรับแจ้งการเกิดเกินกําหนด (ท้องที่อ่ืน)
สํานักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตําบลปะทิว

077-591541

077-591541

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ

๒. ผู้แจ้ง ได้แก่ ๑) บิดา มารดา หรือผู้ปกครอง กรณีบุคคลที่จะแจ้งการเกิดยังไม่บรรลุนิติภาวะ 

ระยะเวลาดําเนินการ ๙๐ วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) บัตรประจําตัวผู้แจ้ง 

(๒) บัตรประจําตัว หรือใบสําคัญประจําตัวคนต่างด้าว ของบิดา มารดา หรือผู้ปกครองของเด็ก (ถ้ามี)

ค่าธรรมเนียม
กรณีแจ้งต่อนายทะเบียนท้องที่อ่ืน เสียค่าธรรมเนียมฉบับละ ๒๐ บาท

การรับเรื่องร้องเรียน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่กําหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

(๓) สําเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ที่มีชื่อบิดา มารดา หรือผู้ปกครองของเด็ก (ถ้ามี)

หนา้ ๙


