
งานที่ให้บริการ
(ระเบียบฯ ข้อ ๓๖ และข้อ ๓๙)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ตั้งแต่เวลา
โทรสาร :

๒. ตรวจสอบหลักฐานของผู้แจ้ง (ขั้นตอนท่ี ๑-๒ ระยะเวลา ๑๕ นาที)

เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

(๒) สําเนาทะเบียนบ้าน

(๓) บัตรประจําตัวประชาชนผู้มอบอํานาจ  , บัตรประจําตัวประชาชนผู้รับมอบอํานาจ และหนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ)

ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอในเขตพื้นท่ี ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นท่ี หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

๔. กรณีบ้านเลขท่ีซํ้ากัน ตรวจสอบข้อเท็จจริงว่าบ้านหลังใดปลูกสร้างก่อน ให้นายทะเบียนจําหน่ายทะเบียน
บ้าน สําเนาทะเบียนบ้านฉบับ     เจ้าบ้าน บ้านเลขท่ีท่ีซํ้ากัน พร้อมท้ังหมายเหตุการจําหน่ายไว้    (ระยะเวลา
ดําเนินการ ๗ วัน)

๓. กรณีรายการบ้านผิดไปจากข้อเท็จจริง ตรวจสอบสถานท่ีบ้านตั้งอยู่  ท่ีถูกต้อง แล้วให้นายทะเบียนแก้ไขให้
ถูกต้อง

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ข้ันตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

สํานักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตําบลปะทิว

ท่ีเป็นท่ีตั้งของบ้าน

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์

(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

คู่มือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

๑. รับแจ้งตามแบบพิมพ์ท่ีกําหนด สํานักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตําบลปะทิว

ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ได้รับมอบหมาย

การแก้ไขรายการบ้าน กรณีรายการบ้านผิดไปจากข้อเท็จจริง หรือบ้านเลขที่ซ้ํากัน 

สํานักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตําบลปะทิว

077-591541

077-591541

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ

ขอบเขตการให้บริการ
สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ

 -

การรับเรื่องร้องเรียน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีกําหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี

ระยะเวลาดําเนินการ ๗ วัน (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม การตรวจสอบบ้านเลขที่ท่ีซํ้ากัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้
(๑) บัตรประจําตัวประชาน (ผู้แจ้ง)

ค่าธรรมเนียม

หนา้ ๕


