
งานที่ให้บริการ
กรณีการแกไ้ขรายการสญัชาตขิองเจา้ของประวัต ิจากสญัชาตไิทยหรอืจากไมม่สีญัชาต ิหรอืจาก

สญัชาตอิืน่ เป็นสญัชาตอิืน่
หน่วยงานที่รับผิดชอบ

๒. สํานักทะเบียนอําเภอหรือสํานักทะเบียนท้องถิ่นท่ีจัดทําทะเบียนคนเกิด
หรือทะเบียนคนตาย

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา
โทรสาร :

(๑) การแก้ไขรายการในทะเบียนบ้าน ทะเบียนบ้านกลาง สูติบัตร มรณบัตร ให้ยื่นคําร้องต่อนายทะเบียนนแห่งท้องท่ีท่ีผู้ร้องมีช่ือในทะเบียนบ้าน
หรือทะเบียนบ้านกลาง แล้วแต่กรณี
(๒) การแก้ไขเปล่ียนแปลงรายการในทะเบียนคนเกิดหรือทะเบียนคนตาย ให้ยื่นคําร้องต่อนายทะเบียนแห่งท้องท่ีท่ีจัดทําทะเบียนคนเกิดหรือ
ทะเบียนคนตาย

(๒) สอบสวนพยานบุคคลท่ีน่าเช่ือถือ
(๓) รวบรวมหลักฐานเสนอนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น
พิจารณา (ระยะเวลาดําเนินการ ๑ วัน)
(๔) แก้ไขเปล่ียนแปลงรายการที่ไม่ถูกต้องในเอกสารการทะเบียนราษฎร
และฐานข้อมูลตามความประสงค์ของผู้แจ้ง โดยใช้ ท.ร.๙๗ ก

(๒) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยต้องมีการสอบสวน ดําเนินการภายใน ๑๕ วัน (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล 
พยานแวดล้อม, การตรวจสอบเอกสารจากหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง หรือการหารือข้อกฎหมาย เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

(๒) บัตรประจําตัวของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ)

(๔) สําเนาทะเบียนบ้านผู้ร้อง
(๕) เอกสารการทะเบียนราษฎรที่ต้องการแก้ไขเปล่ียนแปลง
(๖) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ)
(๗) เอกสารราชการที่ใช้เป็นหลักฐานอ้างอิง

ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอในเขตพื้นท่ี ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นท่ี หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอย่างแบบฟอร์ม

(๑) ระยะเวลาดําเนินการ ๑ วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) บัตรประจําตัวประชาชนของผู้ร้อง

(๓) บัตรประจําตัวประชาชนของพยานบุคคล

ค่าธรรมเนียม
 -

การรับเรื่องร้องเรียน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีกําหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี

คู่มือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐานของผู้แจ้ง สํานักทะเบียนเทศบาลตําบลปะทิว

ผู้ประสงค์จะแก้ไขเปล่ียนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรยื่นคําร้องต่อนายทะเบียน ดังน้ี

การแกไ้ขรายการเอกสารการทะเบยีนราษฎร ระเบยีบฯ ขอ้ ๑๑๕ (๒) เกีย่วกบัรายการสญัชาต ิ

สํานักทะเบยีนเทศบาลตําบลปะทวิ

 0-7759-1541
 0-7759-1541

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ

ขอบเขตการให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

๑. สํานักทะเบียนอําเภอหรือสํานักทะเบียนท้องถิ่นท่ีผู้ร้องมีช่ือใน
ทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้านกลาง

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ข้ันตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.
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