
งานที่ให้บริการ
ตาย แตย่ังไมไ่ดจํ้าหน่ายชือ่และรายการบคุคลออกจากทะเบยีนบา้น)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ตั้งแต่เวลา
โทรสาร :

๑. ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานที่ผู้ร้องนํามาแสดง
๒. สอบสวนเจ้าบ้านและบุคคลที่น่าเชื่อถือให้ปรากฎข้อเท็จจริงถึงสาเหตุ
ที่ยังปรากฎชื่อและรายการคนตายในทะเบียนบ้านรวมถึงสาเหตุการตาย
๓. จําหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านและสําเนา
ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน โดยหมายเหตุในช่องย้ายออกไปที่ ว่า "จําหน่าย
ตามคําร้องที่...ลงวันที่..." แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปี
กํากับไว้      (ขั้นตอนที่ ๑-๓ ใช้ระยะเวลาดําเนินการ ๑๕ นาที)                                                 

(๒) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยต้องมีการสอบสวน ดําเนินการภายใน ๑๕ วัน (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล 
พยานแวดล้อม, การตรวจสอบเอกสารจากหน่วยงานที่เก่ียวข้อง หรือการหารือข้อกฎหมาย เพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

(๔) หนังสือมอบหมายและบัตรประจําตัวประชาชนผู้ได้รับมอบหมาย (ถ้ามี)

ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอในเขตพื้นที่ ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นที่ หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอย่างแบบฟอร์ม

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

สํานักทะเบียนอําเภอหรือสํานักทะเบียนเทศบาลตําบลปะทิว
ที่บุคคลนั้นมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

คู่มือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

สํานักทะเบียนเทศบาลตําบลปะทิว

ผู้ย่ืนคําร้อง ได้แก่ เจ้าบ้านหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้าน

การจําหน่ายชือ่และรายการบคุคลออกจากทะเบยีนบา้น (ระเบยีบฯ ขอ้ ๑๑๑ กรณีบคุคลในทะเบยีนบา้น

สํานักทะเบียนเทศบาลตําบลปะทิว

 0-7759-1541
 0-7759-1541

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ

ขอบเขตการให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ข้ันตอน และระยะการให้บริการ

(๑) ระยะเวลาดําเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นับตั้งแต่ได้รับเอกสารครบถ้วน และไม่รวมระยะเวลาการรอรับบริการ)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่ปรากฎชื่อคนตาย
(๒) บัตรประจําตัวประชาชนเจ้าบ้าน
(๓) เอกสารที่เก่ียวข้องกับผู้ตาย (ถ้ามี)

ค่าธรรมเนียม
 -

การรับเร่ืองร้องเรียน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่กําหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
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