
งานที่ให้บริการ
บคุคลในทะเบยีนบา้น เกนิกวา่ ๑ แหง่) 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ตั้งแต่เวลา
โทรสาร :

กรณีผู้มีชื่อซ้ําอยู่ต่างสํานักทะเบียน
(๑) ถ้าได้รับแจ้งจากสํานักทะเบียนที่บุคคลดังกล่าวมีชื่ออยู่ให้จําหน่าย

รายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านที่มีชื่อซํ้า พร้อมทั้งแจ้งเจ้าบ้านให้

นําสําเนาทะเบียนบ้านมาดําเนินการจําหน่ายให้ถูกต้อง หมายเหตุ : กรณีได้รับแจ้งจากสํานักทะเบียนกลาง
(๒) ถ้าบุคคลที่มีชื่อซํ้านําหลักฐานมาแสดงเพื่อขอให้จําหน่ายชื่อและ ๑. ถ้าบุคคลที่มีชื่อซํ้า มีชื่อซํ้าอยู่ในเขตสํานักทะเบียนเดียวกันให้
รายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน ให้สอบสวนบุคคลดังกล่าวเพ่ือยืนยัน ดําเนินการเช่นเดียวกับกรณีผู้มีชื่อซํ้าในเขตสํานักทะเบียนเดียวกัน
ที่อยู่แน่นอน                                                   ๒. ถ้าบุคคลที่มีชื่อซํ้า มีชื่ออยู่ต่างสํานักทะเบียนให้แจ้งเจ้าบ้านหรือ
(๓) จําหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านและสําเนา บุคคลที่มีชื่อซํ้าเพื่อมาให้ถ้อยคํายืนยันที่อยู่ที่แน่นอนและดําเนินการ
ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่บุคคลดังกล่าวไม่ได้อาศัยอยู่ โดยให้ประทับ จําหน่ายชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านเช่นเดียวกับกรณีผู้มี
ว่า "จําหน่าย" ด้วยสีนํ้าเงินหน้ารายการบุคคลและให้หมายเหตุในช่อง ชื่อซํ้าในเขตสํานักทะเบียนเดียวกัน
ย้ายออกไปที่ในทะเบียนบ้านว่า "จําหน่ายชื่อซํ้าตามหนังสือที่...ลงวันที่...

หรือคําร้องที่...ลงวันที่..." แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปี

กํากับไว้        (ระยะเวลา ๑๕ วัน)                                                  
(๔) มอบทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านและหลักฐานให้ผู้ร้องต่อไป

พิจารณาของนายทะเบียน)

ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอในเขตพื้นที่ ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นที่ หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอย่างแบบฟอร์ม

ระยะเวลาดําเนินการ ๑๕ วัน (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องส่งให้สํานักทะเบียนอื่นตรวจสอบ หรือการหารือข้อกฎหมาย เพื่อประกอบการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่มีรายการบุคคลซํ้ากัน
(๒) บัตรประจําตัวประชาชนของผู้แจ้งหรือของเจ้าบ้าน

ค่าธรรมเนียม
 -

การรับเรื่องร้องเรียน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่กําหนด สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่

คู่มือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

ผู้ย่ืนคําร้อง ได้แก่ เจ้าบ้านหรือผู้ที่เจ้าบ้านมอบอํานาจหรือบุคคลที่มีชื่อซ้ํา

การจําหน่ายชือ่และรายการบคุคลออกจากทะเบยีนบา้น (ระเบยีบฯ ขอ้ ๑๐๙ กรณีผูม้ชีือ่และรายการ

สํานักทะเบยีนเทศบาลตําบลปะทวิ

 0-7759-1541
 0-7759-1541

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ

ขอบเขตการให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

สํานักทะเบียนอําเภอหรือสํานักทะเบียนท้องถิ่นที่บุคคลนั้น
มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านแห่งใดแห่งหนึ่ง

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

สํานักทะเบียนเทศบาลตําบลปะทิว

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.


