
งานที่ให้บริการ
(ระเบยีบฯ ขอ้ ๖๘)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

(๒) สอบสวนผู้แจ้งให้ทราบมูลเหตุที่ทําให้เชื่อว่ามีการตายของบุคคล
และความสัมพันธ์ระหว่างผู้แจ้งกับผู้ตาย
(๓) ออกใบรับแจ้งการตายตามแบบ ท.ร.๔ ตอนหน้า ให้ผู้แจ้ง 
ไว้เป็นหลักฐาน
(๔) ทําหนังสือแจ้งพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ
อันตราย หรือพนักงานฝ่ายปกครองหรือตํารวจ เพื่อดําเนินการตาม
อํานาจหน้าที่
(๕) เม่ือได้รับแจ้งผลการพิจารณาหรือผลการชันสูตรศพจากพนักงาน
ที่เก่ียวข้องแล้ว จึงออกมรณบัตรให้ผู้แจ้ง
(๖) จําหน่ายรายการคนตายในสําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านและ
ฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร

(หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องหารือข้อกฎหมาย)

(๒) สําเนาทะเบียนบ้านที่มีชื่อคนตาย (ถ้ามี)

ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอในเขตพื้นที่ ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นที่ หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอย่างแบบฟอร์ม

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

สํานักทะเบียนเทศบาลตําบลปะทิว
แห่งท้องที่ที่ตาย

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

(๒) บุคคลที่ไปกับผู้ตายหรือผู้พบศพ กรณีตายนอกบ้าน 

คู่มือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานของผู้แจ้ง สํานักทะเบียนเทศบาลตําบลปะทิว

ผู้แจ้ง ได้แก่ (๑) เจ้าบ้านที่มีคนตาย กรณีคนตายในบ้าน (รวมถึงสถานพยาบาล) หากไม่มีเจ้าบ้านให้ผู้พบศพเป็นผู้แจ้ง 

การรับแจง้ตาย (กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่จะตายดว้ยโรคตดิตอ่อนัตรายหรอืตายโดยผดิธรรมชาต)ิ 

สํานักทะเบยีนเทศบาลตําบลปะทวิ

0-7759-1541

0-7759-1541

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ

ขอบเขตการให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ระยะเวลาดําเนินการ ๗ วัน หลังจากที่ได้รับแจ้งจากพนักงานชันสูตรศพที่เก่ียวข้อง

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้
(๑) บัตรประจําตัวผู้แจ้ง 

(๒) หลักฐานอื่นที่เก่ียวข้องกับผู้ตาย (ถ้ามี)

ค่าธรรมเนียม

การรับเร่ืองร้องเรียน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่กําหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
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