
งานที่ให้บริการ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ตั้งแต่เวลา
โทรสาร :

(๒) สอบสวนรายการบุคคลของคนตายในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร
(๓) เปรียบเทียบปรับ (กรณีการแจ้งการตายภายใน ๑ ปีนับแต่วันถัด
จากวันที่ตาย)
(๔) สอบสวนผู้แจ้งให้ทราบข้อเท็จจริงเกี่ยวกับสาเหตุที่ไม่แจ้งการตาย
ที่สํานักทะเบียนท้องที่ที่การตายหรือพบศพ ประวัติ และภูมิลําเนาของ
คนตายความสัมพันธ์ระหว่างผู้แจ้งกับคนตาย การจัดการศพ และสถานที่
จัดการศพ
(๕) ออกมรณบัตร ท.ร.๔
(๖) ถ้าคนตายมีชื่อในทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้านกลางของสํานักทะเบียน
ที่แจ้งการตาย ให้นายทะเบียนจําหน่ายรายการบุคคลของคนตายใน
ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านและฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร แต่ถ้าคนตาย
มีชื่อในทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้านกลางของสํานักทะเบียนอื่น 
ให้นายทะเบียนส่งมรณบัตร ตอนที่ ๒ ไปยังสํานักทะเบียนที่เกี่ยวข้อง
เพื่อดําเนินการจําหน่ายรายการบุคคล

(๒) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยต้องมีการสอบสวน ดําเนินการภายใน ๑๕ วัน (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาท่ีต้องดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล 
พยานแวดล้อม, การตรวจสอบเอกสารจากหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง หรือการหารือข้อกฎหมาย เพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

(๕) ผลตรวจสารพันธุกรรม (DNA) ที่สามารถบ่งบอกตัวบุคคลของคนตาย

ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอในเขตพื้นที่ ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นที่ หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอย่างแบบฟอร์ม

(๗) มอบมรณบัตร ตอนที่ ๑ และหลักฐานประกอบการแจ้งคืนให้ผู้แจ้ง

(๑) ระยะเวลาดําเนินการ ๑ วัน (หมายเหตุ : นับต้ังแต่ได้รับเอกสารครบถ้วน และไม่รวมระยะเวลาการรอรับบริการ)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) บัตรประจําตัวผู้แจ้ง 
(๒) บัตรประจําตัวของคนตาย (ถ้ามี)
(๓) สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่มีชื่อคนตาย (ถ้ามี)

(๖) พยานหลักฐานอื่น (ถ้ามี) เช่น รูปถ่ายงานศพของคนตาย

ค่าธรรมเนียม
ค่าธรรมเนียม ๒๐ บาท

การรับเร่ืองร้องเรียน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่กําหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

(๔) หนังสือรับรองการตายตามแบบ ท.ร.๔/๑ ของสถานพยาบาล ที่คนตายเข้ารับการรักษาก่อนตาย หรือ

คู่มือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานของผู้แจ้ง

(ระยะเวลาดําเนินการ ๑๕ นาที)

สํานักทะเบียนเทศบาลตําบลปะทิว

ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้านของบ้านท่ีมีการตาย บุคคลท่ีไปกับผู้ตายขณะตาย ผู้พบศพ หรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากบุคคลดังกล่าว

การแจง้ตาย (กรณีคนตายในทอ้งทีสํ่านักทะเบยีนอืน่) (ระเบยีบฯ ขอ้ ๖๔/๑)
สํานักทะเบยีนเทศบาลตําบลปะทวิ

 0-7759-1541
 0-7759-1541

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ

ขอบเขตการให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ข้ันตอน และระยะการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

สํานักทะเบียนเทศบาลตําบลปะทิวหรือท้องถ่ิน
ที่ศพอยู่ หรือมีการจัดการศพโดยการเก็บ ฝัง เผา หรือทําลาย

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)
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