
งานท่ีให้บริการ
ของหน่วยงานของรัฐหรอืหน่วยงานเอกชนทีจ่ดทะเบยีนตามกฎหมายโดยมวีัตถปุระสงค์

เพือ่การชว่ยเหลอืเด็ก)     (ระเบยีบฯ ขอ้ ๕๙/๑)
หน่วยงานที่รับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

(๒) ตรวจสอบรายการบุคคลในฐานข้อมูลทะเบียนราษฎรว่ามีการแจ้ง
การเกิดและรายการบุคคลของเด็กท่ีขอแจ้งการเกิดในทะเบียนบ้านแห่งอื่น
หรือไม่
(๓) สอบสวนผู้แจ้งและพยานบุคคลท่ีเกี่ยวข้อง ให้ทราบข้อเท็จจริง
เกี่ยวกับประวัติของเด็ก และบิดามารดา
(๔) ออกใบรับแจ้งการเกิด (ท.ร.๑๐๐) ให้กับผู้แจ้งการเกิด
(ข้ันตอนท่ี ๑-๔ ระยะเวลาดําเนินการ ๑๕ นาที)
(๕) ตรวจสอบความสมบูรณ์ของประเด็นการสอบสวนพยานบุคคลและ
รวบรวมหลักฐาน พร้อมเสนอความเห็นไปยังนายอําเภอท้องท่ีภายใน 
๖๐ วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งการเกิดโดยให้สรุปความเห็นพร้อมระบุเหตุผล
ประกอบว่าเด็กท่ีขอแจ้งการเกิดเป็นผู้เกิดในราชอาณาจักรหรือไม่ เป็นผู้มี
สัญชาติไทย หรือไม่ได้สัญชาติไทย หรือไม่สามารถยืนยันสถานะการเกิด
และสัญชาติของเด็ก
(๖) นายอําเภอต้องพิจารณาและแจ้งผลให้นายทะเบียนทราบ 
ภายใน ๓๐ วัน
(๗) กรณีผลการพิจารณาระบุว่าเด็กท่ีแจ้งเกิดเป็นผู้ท่ีเกิดในราชอาณาจักร
และเป็นผู้มีสัญชาติไทย ให้นายทะเบียนออกสูติบัตร ท.ร.๑ หรือ ท.ร.๒
แล้วแต่กรณีให้แก่ผู้แจ้ง โดยลงรายการเกี่ยวกับเด็ก บิดาและมารดา
เท่าท่ีทราบ
(๘) ถ้าผลการพิจารณาระบุว่าเด็กท่ีแจ้งการเกิดเป็นผู้ท่ีเกิดในราชอาณาจักร
และม่าได้รับสัญชาติไทยให้ออกสูติบัตร ท.ร.๓ ให้แก่ผู้แจ้งโดยลงรายการ
เกี่ยวกับเด็ก บิดาและมารดา เท่าท่ีทราบ
(๙) เพ่ิมช่ือเด็กเข้าในทะเบียนบ้าน ท.ร.๑๔ หรือ ท.ร.๑๓ ของ
สถานสงเคราะห์แล้วแต่กรณี
(๑๐) กรณีนายอําเภอแจ้งผลการพิจารณาว่าเด็กท่ีแจ้งการเกิดไม่ได้เกิด
ในราชอาณาจักรและไม่ได้รับสัญชาติไทย หรือไม่อาจพิสูจน์สถานะการ
เกิดและสัญชาติของเด็กได้ ให้นายทะเบียนจัดทําทะเบียนประวัติ 
(ท.ร.๓๘ ก) ให้เด็กเป็นบุคคลประเภท ๐ โดยใช้เลขท่ีบ้านของสถาน

(หมายเหตุ : ดําเนินการโดยใช้กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการพิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติของเด็กซึ่งถูกทอดท้ิง เด็กเร่ร่อน หรือเด็กท่ี
ไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดท้ิง พ.ศ. ๒๕๕๑ ซึ่งกําหนดให้ใช้ความละเอียดรอบคอบในการตรวจสอบสถานะ สัญชาติ ของผู้เกิด)

(๔) รูปถ่ายของเด็ก ขนาด ๒ นิ้ว จํานวน ๒ รูป

(๕) หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี)

(๖) หลักฐานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับเด็กท้ังพยานเอกสารและวัตถุพยาน (ถ้ามี)

ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอในเขตพื้นท่ี ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดในเขตพ้ืนท่ี หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอย่างแบบฟอร์ม

ระยะเวลาดําเนินการ ๙๐ วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) บัตรประจําตัวผู้แจ้ง 

(๒) สําเนาทะเบียนบ้านของสถานสงเคราะห์ท่ีท่ีเรียกช่ือเป็นอย่างอื่นซึ่งรับตัวเด็กท่ีของแจ้งการเกิดไว้

ค่าธรรมเนียม

การรับเรื่องร้องเรียน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีกําหนด สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ี

(๓) หลักฐานการรับตัวเด็กของหน่วยงานท่ีรับตัวเด็กไว้

คู่มือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานของผู้แจ้งแสดง

สงเคราะห์

สํานักทะเบียนเทศบาลตําบลปะทิว

๑. เด็กที่จะแจ้งเกิด ต้องมีอายุต่ํากว่า ๑๘ ปี

ประกาศกําหนด หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย

การรับแจง้การเกดิ (เด็กเรร่อ่นหรอืเด็กทีไ่มป่รากฎบพุการ ีหรอืบพุการทีอดทิง้ซ ึง่อยูใ่นการอปุการะของ

สํานักทะเบยีนเทศบาลตําบลปะทวิ

0-7759-1541

0-7759-1541

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ

ขอบเขตการให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียนท้องถ่ิน

แห่งท้องท่ีท่ีหน่วยงานท่ีอุปการะหรือสงเคราะห์เด็กต้ังอยู่

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

๒. ผู้แจ้ง ได้แก่ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหน่วยงานเอกชนที่สงเคราะห์ช่วยเหลือเด็กตามรายช่ือหน่วยงานที่กระทรวงมหาดไทย

หนา้ ๑๑


