
คู่มือสําหรับประชาชน 
(คู่มือกลางสําหรับองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น) 

 
งานทีใ่ห้บริการ การขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ เทศบาลตําบลปะทิว 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สํานักงานเทศบาลตําบลปะทิว ทุกวันจันทร-์วันศุกร์  เว้นวันหยุดราชการ   

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐  -  ๑๖.๓๐  น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยืน่คําขอ 
  ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ  พ.ศ.๒๕๕๐  และแก้ไข
เพิ่มเติม  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.๒๕๕๖  สํานักงานส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการแห่งชาติ  กระทรวง
การพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์  โดยเทศบาลตําบลปะทิว  เป็นผู้ประสานรับคําร้องขอมีบัตร
ประจําตัวคนพิการในเขตพื้นที่  เพื่อเป็นการอํานวยความสะดวกในการเข้าถึงสิทธิประโยชน์ของคนพิการ  
โดยดําเนินการรับเรื่องและยื่นคําขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ  ณ  สํานักงานเทศบาลตําบลปะทิว และ
ผู้รับผิดชอบงานพัฒนาชุมชน  ดําเนินการต่อโดยนําคําขอมีบัตรประจําตัวคนพิการยื่นต่อสํานักงานพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์เพื่อให้ได้บัตรประจําตัวคนพิการต่อไป 
หลักเกณฑ์ 
 ผู้มีสิทธิย่ืนแบบคําขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ  ดังต่อไปนี้ 
 (๑) มีสัญชาติไทย 
 (๒) มีพ้ืนที่อยู่ในเขตที่รับผิดชอบ 

(๓) มีใบรับรองแพทย์ที่สถานพยาบาลของรัฐรับรอง 
วิธีการ 
 ๑.ผู้มีสิทธิย่ืนคําขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ    ย่ืนคําขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  ณ  สถานที่และภายในระยะเวลาราชการ  ด้วยตนเองหรือมอบอํานาจให้ผู้ อ่ืน
ดําเนินการ 
 ๒.ผู้รับผิดชอบตรวจสอบความครบถ้วน  และถูกต้องของเอกสารและหลักฐาน  พร้อมยื่นคําขอมี
บัตรประจําตัวคนพิการกับพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดชุมพร 
 ๓.เมื่อได้รับบัตรจากสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์แล้ว  ให้แจ้งผู้มีสิทธิหรือผู้รับ
มอบอํานาจมารับบัตรประจําตัวคนพิการ  ณ งานพัฒนาชุมพร   สํานักปลัด   สํานักงานเทศบาลตําบลปะทิว  
ต่อไป 
 
 
 
 
  



 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 
๑.ผู้ที่ประสงค์ขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ  ย่ืนคําขอ
พร้อมเอกสารหลักฐาน ระยะเวลา  ๑๐  นาที 

 งานพัฒนาชุมชน 
สํานักปลัด 
เทศบาลตําบลปะทิว 

๒.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคําร้องขอลงทะเบียนและ
เอกสารหลักฐานประกอบระยะเวลา  ๑๐  นาที 

 งานพัฒนาชุมชน 
สํานักปลัด 
เทศบาลตําบลปะทิว 

๓ . เทศบาลตําบลปะทิ ว   ติด ต่อประสานงาน
สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัดชุมพร  เพื่อยื่นคําขอผู้มีบัตรให้แก่คนพิการ  
ระยะเวลา  ๒  ช่ัวโมง 

 งานพัฒนาชุมชน 
สํานักปลัด 
เทศบาลตําบลปะทิว 

๔.เมื่อได้บัตรประจําตัวคนพิการ  แจ้งให้ผู้ย่ืนคําขอมี
บัตรประจําตัวคนพิการมารับบัตรประจําตัวคนพิการ
ต่อไป  ระยะเวลา  ๑  ช่ัวโมง 

 งานพัฒนาชุมชน 
สํานักปลัด 
เทศบาลตําบลปะทิว 

 
ระยะเวลา 
จันทร–์ศุกร์  (เว้นวันหยุดราชการ) ต้ังแต่เวลา  ๐๘.๓๐  -  ๑๖.๓๐  น.  ณ  สํานักงานเทศบาลตําบลปะทิว  
อําเภอปะทิว  จังหวัดชุมพร 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของคนพิการ     จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. สําเนาทะเบียนบ้านของคนพิการ      จํานวน ๑ ฉบับ 
๓. รูปถ่ายของคนพิการ  ขนาด  ๑  นิ้ว        จํานวน  ๒  รูป 
๔. ใบรับรองความพิการซึ่งอออกโดยผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมของสถานพญาบาลของรัฐฯ  
          จํานวน ๑ ฉบับ 
๕. กรณีเป็นผู้ดูแลคนพิการ  ต้องแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือสําเนาทะเบียนบ้าน  
   ของผู้ดูแลคนพิการ        จํานวน ๑ ฉบับ 
              
 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียมในการลงทะเบียน 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ งานพัฒนาชุมชน 
สํานักปลัด  เทศบาลตําบลปะทิว  หมายเลขโทรศัพท์ ๐ ๗๗๕๙ ๑๖๓๑ 



 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
แบบคําขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ  ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ  พ.ศ.
๒๕๕๐ และที่แก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับที่  ๒) พ.ศ.๒๕๕๖ 
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 
 
 



 

 
 



 

 
 



 
 

 



 

 



 

 



 

 
 



 

 


